Zatgcznik do Zarzadzenia nr 22/2024 Dyrektora Osrodka Studiow Wschodnich im. Marka Karpia z dnia
24 paidziernika 2024 r. w sprawie nadania regulaminu Bibliotece Oérodka Studiéw Wschodnich
im. Marka Karpia.

REGULAMIN BIBLIOTEKI OSRODKA STUDIOW WSCHODNICH
IM. MARKA KARPIA

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin Biblioteki Osrodka Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia, zwany dalej »Regulaminem?”,
okresla warunki i zasady korzystania z materiatéw bibliotecznych zgromadzonych w Bibliotece O¢rodka
Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

OSW —rozumie sig przez to Osrodek Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia;

Bibliotece — rozumie sie przez to Biblioteke OSW;

pracowniku Biblioteki — rozumie sie przez to osobe zatrudniona na stanowisku specjalisty ds.
zasobow bibliotecznych;

materiatach bibliotecznych — rozumie sie przez to dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli
ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania niezaleznie od noénika fizycznego i sposobu zapisu
tresci, m.in. ksigzki i czasopisma.

Rozdziat 2
Osoby uprawnione do korzystania z Biblioteki

§3
Uprawnionymi do wypozyczania ksigzek z Biblioteki oraz korzystania z czasopism na miejscu
w Bibliotece s3 pracownicy OSW, ktérzy wypetnili i podpisali karte zobowiazari generowa na przez
system biblioteczny wykorzystywany w Bibliotece podczas zaktadania indywidualnego konta
bibliotecznego.
Wz6r karty zobowiazan dla pracownikéw OSW stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Pracownicy OSW traca prawo do wypozyczania ksigzek z Biblioteki w przypadku:
1) ustania stosunku pracy i rozliczenia sie z ksigzek wypozyczonych z Biblioteki na podstawie
karty obiegowej;
2) zgtoszenia pisemnego oswiadczenia o zaprzestaniu korzystania z Biblioteki i rozliczenia sie z
wypozyczonych ksigzek;
3) cofniecia przez Dyrektora OSW zgody na korzystanie z Biblioteki.

§4
Uprawnionymi do korzystania z materiatéw bibliotecznych na miejscu w Bibliotece s3 osoby
niebedace pracownikami OSW zaliczajace sie do jednej z ponizszych grup:
1) studenci studiéw magisterskich i doktoranckich;
2) osoby korzystajace ze zbiorow bibliotecznych w uzasadnionych celach badawczych;
3) osoby bgdace pracownikami administracji publicznej, ktére uzyskaty zgode Dyrektora OSW na
korzystanie z materiatéw bibliotecznych.
Zasady korzystania z materiatéw bibliotecznych na miejscu przez osoby niebedgce pracownikami
OSW reguluje Zatacznik nr 2 do Regulaminu.



§5

Administratorem danych osobowych jest Osrodek Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia z siedzibg
przy ul. Koszykowej 6a w Warszawie. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych dostepna jest w Bibliotece, a jej wzér stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Rozdziat 3
Zasady wypozyczania ksigzek z Biblioteki

§6
Pracownicy OSW wypozyczajacy ksigzki z Biblioteki zobowigzani sg do:
1) starannego i troskliwego obchodzenia sie z udostepnionymi ksiazkami;
2) zgtaszania pracownikowi Biblioteki zauwazonych uszkodzen;
3) niezwlocznego zgtoszenia przypadku zniszczenia albo zagubienia udostepnionej ksigzki.
Zabronione jest udostepnianie wypozyczonych ksigzek innym osobom.
Biblioteka moze ograniczy¢ wypozyczanie ksigzek szczeg6lnie cennych lub chronionych ze wzgledu
na zty stan zachowania; w szczegdlnosci dotyczy to materiatéw bibliotecznych antykwarycznych, z
ktérych korzystanie mozliwe jest wytgcznie na miejscu.

§7
Pracownicy OSW zobowigzani sa zwrdci¢ wypozyczone ksigzki:
1) na zadanie pracownika Biblioteki w terminie 7 dni;
2) przed rozpoczeciem urlopu trwajgcego dtuzej niz 6 miesiecy;
3) przed podrozg stuzbowa trwajgca diuzej niz 6 miesiecy;
4) w dniu rozliczenia z Bibliotekg na podstawie karty obiegowe;j.

§8
W razie zgubienia lub zniszczenia ksigzki pracownik OSW zobowigzany jest do dostarczenia innego
egzemplarza tej ksigzki albo innego materiatu bibliotecznego uzgodnionego z pracownikiem
Biblioteki.
Ksiazki odnalezione lub zniszczone pozostajg wtasnoscig Biblioteki.
W uzasadnionych wypadkach losowych Dyrektor OSW moze zaniechaé dochodzenia od
pracownika OSW zwrotu zagubionej ksigzki na wniosek pracownika OSW.
Wz6r wniosku pracownika OSW o zaniechanie dochodzenia zwrotu zagubionej/zniszczonej ksigzki
stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

Rozdziat 4
Postanowienia kohcowe

§9
Osoby korzystajgce z materiatéw bibliotecznych na miejscu zobowigzane sg do zachowania ciszy i
czystosci w pomieszczeniach Biblioteki oraz przestrzegania zakazu palenia, spozywania positkéw i
napojow.
Skargi dotyczace dziatania Biblioteki mozna kierowaé na adres e-mail: info@osw.waw.pl.

ICEDYREKTOR

Tusfvna Gotowska




Zataczniki do Regulaminu Biblioteki O$rodka Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia:

Zatacznik nr 1 — Wzor karty zobowigzan dla pracownikéw OSW;

Zatgcznik nr 2 — Zasady korzystania z Biblioteki przez osoby niebedace pracownikami OSW;
Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych;

Zatacznik nr 4 — Wz6r wniosku o zaniechanie dochodzenia zwrotu zagubionej/zniszczonej ksiazki;



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Biblioteki Osrodka Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia

Wzér karty zobowigzan dla pracownikéw OSW

KARTA ZOBOWIAZAN

Imie i nazwisko: Data rejestracji w systemie:
Nr karty:

Adres zamieszkania:

Adres zameldowania:

Telefon:

Data urodzenia:

PESEL:

Data zapisania:

Oswiadczam, ze zasady korzystania z zasobdw biblioteki zawarte w regulaminie biblioteki sa mi znane
i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

Data...oocviiiiiiee e (podpis wypozyczajacego)

Osrodek Studidw Wschodnich im. Marka Karpia z siedzibg w: ul. Koszykowa 6a, 00-564 Warszawa
(Srédmiescie) jako administrator danych osobowych informuje, ze Pani/Pana dane osobowe beda
przetwarzane w celu zapewnienia mozliwosci korzystania z zasobdw biblioteki, w celach statystycznych
oraz zwigzanych ze zwrotem wypozyczonych zasobdéw biblioteki lub ich réwnowartosci. Podstawa do
przetwarzania danych sg ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz ustawa z dnia 29 czerwca
1995 r. o statystyce publicznej. Pani/Pana dane bedg powierzone dostawcy systemu bibliotecznego w
celu nalezytej obstugi technicznej systemu MAK+ oraz udostepnione, o ile wyrazi na to Pani/Pan zgode,
innym bibliotekom oraz Instytutowi Ksiazki. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich
danych, ich poprawiania, wniesienia umotywowanego sprzeciwu na dalsze przetwarzanie,
przenoszenia, a takze prawo do bycia zapomnianym oraz wniesienia skargi na zasady przetwarzania
danych do organu nadzoru ochrony danych osobowych. Dane bedg przetwarzane tylko tak dtugo, jak
bedzie to niezbgdne do realizacji ustawowych obowiazkéw biblioteki na zasadach okreslonych w
Regulaminie biblioteki. Podanie danych jest dobrowolne, jednakie niezbedne do korzystania z
zasobow biblioteki.

TAK o NIE O

Wyrazam che¢ korzystania z uproszczonej procedury rejestracji we wszystkich bibliotekach
korzystajacych z systemu bibliotecznego MAK+, polegajacej na podaniu numeru PESEL i weryfikacji
poprawnosci danych, ktére zostang udostepnione z biblioteki, w ktérej wtasnie zostatem/am
zarejestrowany/a za posrednictwem systemu MAK+.

W tym celu zgadzam sig¢ na udostepnienie moich danych osobowych podanych w komputerowym
formularzu rejestracyjnym innym bibliotekom korzystajacym teraz lub w przysztodci z systemu MAK+
oraz Instytutowi Ksigzki z siedzibg w Krakowie, kod pocztowy 31-148, ul. Wréblewskiego 6. Instytut
Ksigzki, jako administrator danych, informuje, ze przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci
swoich danych, ich poprawiania, cofnigcia zgody na dalsze przetwarzanie, prawo do przenoszenia, do
bycia zapomnianym oraz do wniesienia skargi na zasady przetwarzania danych do organu nadzoru
ochrony danych osobowych. Dane beda przetwarzane tylko tak dtugo, jak bedzie to niezbedne do
realizacji ustawowych obowigzkéw biblioteki. Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych:
iod@instytutksiazki.pl.

B | - T T (podpis wypozyczajacego)



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Biblioteki Osrodka Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia

Zasady korzystania z Biblioteki przez osoby niebedace pracownikami OSW

1. Osoba niebgdaca pracownikiem OSW w celu skorzystania z materiatéw bibliotecznych na miejscu
zobowigzana jest do wypetnienia wniosku o udostepnienie materiatéw bibliotecznych i karty
zobowigzan ustalonych odpowiednio zgodnie z zakresem pkt. 7 oraz pkt. 8 niniejszego Zatacznika.

2. Wypetniony i podpisany wniosek (skan) nalezy przesta¢é na adres e-mail:
bibliotekaOSW@osw.waw.pl.

3. O wydaniu zgody przez Dyrektora OSW na korzystanie z materiatéw bibliotecznych na miejscu
informuje pracownik Biblioteki, z ktérym ustalany jest indywidualnie termin udostepniania
materiatéw bibliotecznych.

4. Karta zobowigzan zostaje podpisana podczas pierwszej wizyty w Bibliotece — po udzieleniu zgody
na korzystanie z materiatéw bibliotecznych przez Dyrektora OSW.

5. Kaidorazowe wizyty oséb niebedacych pracownikami OSW korzystajagcych z materiatéw
bibliotecznych na miejscu s3 ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym przez pracownika
Biblioteki.

6. Udostepnione na miejscu materiaty biblioteczne mogg by¢ fotografowane jedynie za wiedzg i
zgoda pracownika Biblioteki.



7. Wzor wniosku o udostepnienie materiatéw bibliotecznych w Bibliotece Oérodka Studidw
Wschodnich im. Marka Karpia ustala sie zgodnie z ponizszym zakresem:

Warszawa, dn. .....ccooeeveeveeeeenen,

Dyrektora Osrodka Studidw
Wschodnich im. Marka Karpia

WNIOSEK

Whioskuje o udostepnienie materiatéw bibliotecznych w Bibliotece Oérodka Studiéw Wschodnich im.
Marka Karpia.

Imie i nazwisko:

(podpis wnioskujgcego)

Akceptacja — Dyrektor OSW



8. Wazor karty zobowiazar ustala sie zgodnie z ponizszym zakresem:

Warszawa, dn. ...ooovvveveeeeeiieieen,

KARTA ZOBOWIAZAN

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z zasadami korzystania z Biblioteki Osrodka Studiéw Wschodnich
im. Marka Karpia przez osoby niebedace pracownikami OSW. Zobowigzuje sie do ich przestrzegania
i poniesienia odpowiedzialnosci za wyrzgdzone szkody.

Administratorem danych osobowych jest Osrodek Studidw Wschodnich im. Marka Karpia z siedziba
przy ul. Koszykowej 6a w Warszawie. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych dostepna jest w Bibliotece.

(pOdpls)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu Biblioteki Osrodka Studiow Wschodnich im. Marka Karpia

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1), dalej ,RODO”,
Biblioteka Osrodka Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Osrodek Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia z
siedziba przy ul. Koszykowej 6a, 00-564 Warszawa.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych nalezy
kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych pisemnie, pod adresem e-mail: IOD@osw.waw.pl.

Udostgpnione przez Pania/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a
oraz lit. ¢ RODO w celu udostepniania i ochrony materiatéw bibliotecznych, dochodzenia
ewentualnych roszczen prawnych oraz zawiadamiania wlasciwych organéw w razie podejrzenia
popetnienia wykroczenia lub przestepstwa.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty przetwarzajgce dane na polecenie
Biblioteki wytacznie w zakresie okreslonym w zawartych z tymi podmiotami umowach powierzenia
przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe moga takze zostaé udostepnione
organom i podmiotom upowainionym do pozyskiwania danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedy przekazywane do pafstw trzecich ani organizacji
miedzynarodowych.

Okres przechowywania danych osobowych wynosi:

* dla danych przetwarzanych w celu udostepniania i wypozyczania materiatéw bibliotecznych
‘oraz komunikowania sig z Panem/Pania — nie dtuzej niz 12 miesiecy od korica roku, w ktérym
po raz ostatni korzystat/a Pan/Pani z ustug Biblioteki, pod warunkiem, ze nie jest Pan/Pani
wobec niej zadtuzony/a;

* dla danych przetwarzanych w celu dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych — do czasu
przedawnienia roszczenia lub zakoriczenia postepowania zwiazanego z dochodzeniem
roszczenia;

® dla danych przetwarzanych na podstawie Pana/Pani zgody — do czasu wycofania tej zgody;

= dla danych osoby niebgdacej pracownikiem OSW, a ubiegajacej sie o korzystanie z materiatéw
bibliotecznych na miejscu ze skutkiem odmownym — dane usuwane sg niezwtocznie, nie
pozZniej jednak niz w ciggu 14 dni od dnia, w ktérym Dyrektor OSW odmowit wyrazenia zgody
na korzystanie z Biblioteki.

Na podstawie RODO posiada Pani/Pan:

= prawo dostgpu do dotyczacych Pani/Pana danych osobowych oraz otrzymywania ich kopii;

® prawo do sprostowania dotyczacych Pani/Pana danych osobowych;

= prawo usuniecia danych osobowych;

" prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

® prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

®* prawo do cofnigcia (w dowolnym momencie) zgody na przetwarzanie danych;

* prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych — gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie dotyczacych Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO.



8. Podanie przez Panig/Pana identyfikacyjnych danych osobowych (imie i nazwisko, rok urodzenia,
PESEL, adres zamieszkania/korespondencyjny) i kategorii spoteczno-zawodowej jest wymogiem
ustawowym, wynikajacym z ustawy o bibliotekach i ustawy o statystyce publicznej.

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do korzystania z Biblioteki. Odmowa podania
danych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania z ustug Biblioteki.

9. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu Biblioteki Osrodka Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia

Wzér wniosku o zaniechanie dochodzenia zwrotu zagubionej/zniszczonej ksiazki

WNIOSEK

W zwiazku z zagubieniem/zniszczeniem przeze mnie wypozyczonej ksigzki (tytut/autor/rok wydania)

wnosze 0 wyrazenie zgody na zaniechanie dochodzenia jej zwrotu.

Uzasadnienie:

Data i podpis wnioskujgcego

Decyzja Dyrektora OSW:

Data i podpis Dyrektora OSW



