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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

przetarg nieograniczony na: 

 

na świadczenie usługi dla Ośrodka Studiów Wschodnich im. Marka Karpia w zakresie rezerwacji i 

nabywania: biletów lotniczych na loty zagraniczne, biletów lotniczych na loty krajowe, biletów 

kolejowych na przejazdy krajowe, biletów kolejowych na przejazdy zagraniczne, dostarczania ww. 

biletów w formie, terminie oraz miejscu określonym przez Zamawiającego oraz nabywania 

ubezpieczenia NNW i ubezpieczenia bagaży dla pracowników Zamawiającego na czas służbowych 

podróży zagranicznych 

 

Nr sprawy 1/2019/PN 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej 

„Pzp”, oraz wydanych na jej podstawie rozporządzeń.  

 

Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w:  

1) Biuletynie Zamówień Publicznych,  

2) na stronie internetowej Zamawiającego 

oraz 

3) w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego 

 

 

data         ZATWIERDZAM 

13.12.2019 r.        (-)  

na oryginale podpisał   

Dyrektor OSW Adam Eberhardt  

  

 

  



 

Strona 2 z 18 

 

ROZDZ. I NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

Ośrodek Studiów Wschodnich im. Marka Karpia 

ul. Koszykowa 6a  

00-564 Warszawa 

www.osw.waw.pl 

ROZDZ. II TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotowe postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy           

z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843) w trybie 

przetargu nieograniczonego – art. 39 Pzp.  

2. Wartości szacunkowa zamówienia ustalona została na kwotę poniżej progu określonego                  

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. 

3. Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem udzielania zamówienia, w którym                      

w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie o zamówieniu Oferty mogą składać wszyscy 

zainteresowani Wykonawcy.  

4. Zainteresowani Wykonawcy składają Oferty zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia.  

5. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie 

od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty 

poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty oraz nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić 

jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 

Pzp.  

6. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ                            

i przygotować ofertę zgodnie z określonymi w niej wymaganiami.  

7. Wszelkie informacje przedstawione w SIWZ oraz przekazane w trakcie postępowania mogą być 

wykorzystywane wyłącznie w celu przygotowania oferty.  

8. Postępowanie prowadzone jest wyłącznie w języku polskim.  

 

ROZDZ. III OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi dla Ośrodka Studiów Wschodnich im. Marka 

Karpia w zakresie: 

a) Rezerwacji i nabywania: 

 biletów lotniczych na loty zagraniczne, 

 biletów lotniczych na loty krajowe, 

 biletów kolejowych na przejazdy krajowe,  

 biletów kolejowych na przejazdy zagraniczne 
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b) Dostarczania ww. biletów w formie, terminie oraz miejscu określonym przez Zamawiającego, 

c) Nabywania ubezpieczenia NNW i ubezpieczenia bagaży dla pracowników Zamawiającego na 

czas służbowych podróży zagranicznych. . 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do SIWZ. 

3. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 63512000-1 – Usługi sprzedaży biletów podróżnych i 

pakietów wycieczkowych, 

 

ROZDZ. VI TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Zamówienie będzie realizowane na podstawie umowy w okresie: od dnia 14 lutego 2020 r. do 13 

lutego 2022 r.   

ROZDZ. V WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1.1. nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 Pzp oraz art. 24 ust. 

5 pkt 1, 2, 3, 4 oraz 8 Pzp; 

1.2. spełniają niżej opisane warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

1.2.1. posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

zawodowej na podstawie art. 22 ust. 1b pkt 1 Pzp w szczególności:  

Wykonawca wykaże, że posiada aktualny wpis w rejestrze organizatorów turystyki i 
przedsiębiorców ułatwiających nabywanie powiązanych usług turystycznych zgodnie z 
Ustawą z dnia z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych 
usługach turystycznych (t.j.: Dz.U. z 2019 r., poz. 548). 

1.2.2. zdolności technicznej lub zawodowej, na podstawie art. 22 ust. 1b pkt 3 Pzp, w 

szczególności: 

Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał, a w 

przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje należycie co najmniej 2 

usługi w zakresie obejmującym łącznie rezerwację, nabycie (sprzedaż) i dostarczanie 

biletów na pasażerskie przewozy lotnicze przez co najmniej 12 miesięcy, na kwotę 

minimum 200 000 PLN (dwieście tysięcy złotych) każda. 

 
W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego Zamówienia przez dwóch 
lub więcej Wykonawców wystarczy, że Wykonawcy spełnią warunek wspólnie lub gdy 
warunek spełni co najmniej jeden z nich.  

UWAGA:  
1) W przypadku powoływania się przez Wykonawcę na doświadczenie zdobyte w ramach 
konsorcjum Wykonawca winien udowodnić Zamawiającemu, że zakres zadania 
określony w warunku udziału w postępowaniu dot. „zdolności technicznej lub 
zawodowej” (pkt. 1.2.2. SIWZ) Wykonawca zrealizował w ramach konsorcjum 
samodzielnie (doświadczenie konsorcjanta to wyłącznie zakres faktycznie 
zrealizowanych przez niego prac).  
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2) Jeżeli pojedynczy członek konsorcjum chciałby powołać się na doświadczenie całego 
konsorcjum w nowym postępowaniu to ustawodawca dopuszcza skorzystanie ze 
„wsparcia” pozostałych jego członków w trybie art. 22a Pzp.  

2. Wykonawca może, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz ocena braku podstaw do wykluczenia 

z udziału w Postępowaniu zostanie dokonana wg formuły „spełnia - nie spełnia”, w oparciu o 

informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wymaganych przez Zamawiającego i 

określonych w ROZDZ. VI SIWZ. Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać 

jednoznacznie, iż Wykonawca spełnia wyżej wymienione warunki.  

4. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotów, o których mowa w pkt. 2., nie 

potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 

wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 

określonym przez Zamawiającego: 

 zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

 zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli 

wykaże zdolności techniczne lub zawodowe. 

ROZDZ. Va. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę:  

1) w okolicznościach określonych w art. 24 ust.1 Pzp  

oraz 

2) okolicznościach określonych w art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 3, 4 oraz 8 Pzp, to jest: 

a. w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 

postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 

ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 243, 

ze zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu 

upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ 

nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd 

zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. 

– Prawo upadłościowe (t.j.: Dz. U. z 2019 poz. 498, ze zm.); 

b. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 

rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 

zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych środków dowodowych; 

c. jeżeli wykonawca lub osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 Pzp, uprawnione do 

reprezentowania wykonawcy pozostają w relacjach określonych w art. 17 ust. 1 pkt 2–4 

Pzp z: 
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- zamawiającym, 

- osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiającego, 

- członkami komisji przetargowej, 

- osobami, które złożyły oświadczenie, o którym mowa w art. 17 ust. 2a Pzp 

- chyba, że jest możliwe zapewnienie bezstronności po stronie zamawiającego w inny 

sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu; 

d. który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w 

istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę 

koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1–4 Pzp, co 

doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania; 

e. który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co zamawiający jest w stanie wykazać za 

pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w 

art. 24 ust. 1 pkt 15 Pzp, chyba że wykonawca dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

2. W przypadkach, o których mowa w ust.1 pkt 2 lit b i d, wykluczenie wykonawcy następuje 

jeżeli nie upłynęły 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia. 

3. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 lub 

ust. 5 Pzp może (w oświadczeniu stanowiącym Załącznik Nr 4 do SIWZ) przedstawić dowody 

na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w 

szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub 

przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub 

naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z 

organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i 

kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub 

przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. 

Po zapoznaniu się z ww. dowodami Zamawiający w okolicznościach wskazanych w Pzp może 

uznać, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu. 

ROZDZ. VI WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA 

1. W celu wstępnego potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw do wykluczenia, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia, wraz z ofertą, aktualnego na 

dzień składania ofert oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 Pzp, w postaci: 

a. Oświadczenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu – według wzoru stanowiącego 

Załącznik Nr 4 do SIWZ;  

b. Oświadczenie o spełnianiu przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu – 

według wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do SIWZ;  
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2. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia (na podstawie art. 26 ust. 1 Pzp), w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania, wezwie Wykonawców, których Oferty nie podlegają odrzuceniu, 

do złożenia niżej wymienionych oświadczeń i dokumentów:  

2.1. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu: 

2.1.1. Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,  

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp. 

2.1.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 15 Pzp, 

w przypadku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sądu lub 

ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub 

składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne - dokumentów potwierdzających 

dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami 

lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności.  

2.1.3. Zamawiający, działając na podstawie § 2 ust. 7 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z 

dnia 26 lipca 2016 r, w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 2016 

r. poz. 1126, ze zm.) – dokona oceny przesłanki wykluczenia z postępowania, 

zawartej w art. 24 ust. 1 pkt 22 Pzp na podstawie informacji zawartych we wstępnym 

Oświadczeniu Wykonawcy (Zał. Nr 4 do SIWZ) i odstępuje od wymogu złożenia 

oświadczenia, opisanego w § 5 pkt 6 przywołanego Rozporządzenia. 

2.2. Na potwierdzenie spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu: 

2.2.1. kopię – potwierdzoną za zgodność oryginałem - aktualnego wpisu do rejestru) 

organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie powiązanych 

usług turystycznych zgodnie z Ustawą z dnia z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach 

turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (t.j.: Dz.U. z 2019 r., poz. 548). 

2.2.2. wykaz usług wykonanych (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych), w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem 

ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których zostały 

wykonane oraz załączeniem dowodów, określających czy te usługi zostały wykonane 

lub są wykonywane należycie – sporządzony wg Załącznika Nr 6 do SIWZ.  

Przy czym dowodami, o których mowa wyżej, są referencje bądź inne dokumenty 

wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku 

świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionych przyczyn 

o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 

oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert.  

3. Zgodnie z art. 26 ust. 2f Pzp, jeżeli jest to to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego 
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przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie 

postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub 

dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w 

postępowaniu lub kryteria selekcji, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że 

złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są aktualne, do złożenia aktualnych 

oświadczeń lub dokumentów. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając, wraz z ofertą, zobowiązanie tych podmiotów do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Treść 

zobowiązania podmiotu trzeciego powinna określać: kto jest podmiotem przyjmującym 

zasoby, zakres zobowiązania podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy zobowiązanie oraz 

w jaki sposób będzie ono wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy. A w sytuacji gdy 

przedmiotem udzielenia są zasoby nierozerwalnie związane z podmiotem ich udzielającym, 

niemożliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangażowania tego 

podmiotu w wykonanie zamówienia, taki dokument powinien zawierać wyraźne nawiązanie 

do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamówienia.  

Zobowiązanie winno być załączone do oferty w formie oryginału – zgodnie z Załącznikiem nr 7 

do SIWZ. 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie o 

którym mowa w pkt VI.1.1. i VI.1.2. składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz 

brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

6. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia 

Ofert, o której mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o 

przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 

ust. 1 pkt. 23 Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że 

powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia zostanie udostępniony Wykonawcom na stronie 

internetowej Zamawiającego wraz z informacją, o której mowa w art. 86 ust. 5 Pzp.  

Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia winien oddzielnie 

złożyć oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. 

7. Zamawiający określa wymagania związane z realizacją zamówienia stosownie do art. 29 ust. 3a 

Pzp: 

7.1. Wykonawca przyjmując do realizacji zamówienie zapewni, aby wśród osób bezpośrednio 

uczestniczących przy wykonywaniu zamówienia zatrudnione były na podstawie umowy o 

pracę (zgodnie z art. 22 §1 i art. 25 §1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j.: 

Dz.U z 2019 r., poz. 1040, ze zm.) osoby wykonujące poniższe czynności:  

 czynności związane z rezerwacją i nabywaniem biletów lotniczych na loty 

zagraniczne i krajowe oraz biletów kolejowych na przejazdy krajowe i 

zagraniczne, 
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 czynności związane z dostarczaniem ww. biletów do Zamawiającego, 

 czynności związane z nabywaniem ubezpieczenia NNW i ubezpieczenia 

bagaży dla pracowników Zamawiającego na czas służbowych podróży 

zagranicznych.  

7.2. W przypadku zatrudniania przy realizacji zamówienia nowej osoby wykonującej w/w 

czynności w trybie, o którym mowa w pkt. 7.1. SIWZ zatrudnienie winno nastąpić  

w terminie nie dłuższym niż 7 dni kalendarzowych od dnia rozpoczęcia realizacji umowy i 

trwać nieprzerwanie w całym okresie wykonywania umowy. W przypadku ustania stosunku 

pracy osoby zatrudnionej przez Wykonawcę lub podwykonawcę przed zakończeniem tego 

okresu, Wykonawca będzie zobowiązany do zatrudnienia w ciągu 7 dni kalendarzowych 

(licząc od dnia rozwiązania stosunku pracy) na to miejsce innej osoby, w trybie, o którym 

mowa w pkt. 7.1. SIWZ. 

ROZDZ. VII SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 

PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. W postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i 

Wykonawcy przekazują w języku polskim, w formie pisemnej bądź za pomocą faksu lub drogą 

elektroniczną z zastrzeżeniem postanowień pkt. 2. 

2. Ofertę oraz dokumenty dla wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw do wykluczenia, zostaną złożone w formie pisemnej. Zamawiający uzna te dokumenty 

za złożone w wyznaczonym terminie, jeżeli ich treść w formie pisemnej dotrze do 

Zamawiającego przed upływem wyznaczonego terminu. 

3. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami: Karolina Nykiel  

E-mail do korespondencji:karolina.nykiel@osw.waw.pl 

Korespondencja pisemna:  

Ośrodek Studiów Wschodnich im. Marka Karpia 

ul. Koszykowa 6a, 00-564 Warszawa 

4. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące treści SIWZ kierując 

swoje zapytania pisemnie lub drogą elektroniczną na adresy wskazane powyżej. Zamawiający 

udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu składania 

ofert – pod warunkiem, że wniosek taki wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca 

dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Zamawiający przekaże 

treść zapytań (bez ujawniania źródła zapytań) oraz zamieści je na stronie internetowej, na której 

zamieszczono SIWZ. 

5. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje, Wykonawcy przekazują 

Zamawiającemu w formie pisemnej na adres wskazany w pkt. 3. Dopuszczalne jest również 

przekazywanie informacji drogą elektroniczną na adresy wskazane w pkt. 3, pod warunkiem,  

że każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania oraz 

treść tej korespondencji będzie niezwłocznie potwierdzona na piśmie przez przekazującego. 

Korespondencja wysłana na adres inny niż wskazany do korespondencji oraz adresy e-mail inne 

niż wskazane wyżej nie będzie rozpatrywana. 
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ROZDZ. VIII WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

ROZDZ. IX TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.  

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

4. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem 

okresu ważności wadium – jeśli było wymagane albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 

nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania 

ofertą dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego 

wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza. 

ROZDZ. X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

 

1. WYMAGANIA PODSTAWOWE. 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 

2. Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SIWZ, 

3. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 

(Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). W przypadku podpisywania 

oferty lub innych dokumentów załączonych do oferty przez pełnomocnika, Wykonawca ma 

obowiązek dołączyć do oferty oryginał pełnomocnictwa lub jego kopię, poświadczoną przez 

notariusza. 

4. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie 

czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby. 

2. ZAWARTOŚĆ OFERTY 

1. Kompletna oferta musi zawierać: 

a. Formularz Oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego Załącznik Nr 3 do 

niniejszej SIWZ, 

b. stosowne Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie 

wynika bezpośrednio z rejestru lub ewidencji, do którego wpisany jest Wykonawca,  

c. oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt VI.1. SIWZ, potwierdzające spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu lub reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
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w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej przez 

notariusza należy dołączyć do oferty. 

 

3.TREŚĆ OFERTY  

1. Wykonawca poda w ofercie (której wzór stanowi załącznik nr 3 do SIWZ): w szczególności 

wysokość ceny brutto opłat transakcyjnych, wysokość opustów, wysokość składki 

ubezpieczeniowej oraz informację czy przy wykonywaniu zamówienia zatrudni na podstawie 

umowy o prace, w pełnym wymiarze czasu pracy osobę niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z 

dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (t.j.: Dz.U. z 2019 poz. 1172, ze zm.). 

2. Wysokość opustu od ceny biletu musi być określona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

3. Wysokość składki ubezpieczeniowej za jeden dzień podróży dla jednej osoby w złotych polskich, 

musi uwzględniać wszelkie koszty, w szczególności koszty Wykonawcy związane z 

ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy Zamawiającemu, podatek VAT oraz podatek 

akcyzowy. Wysokość składki musi być określona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. FORMA OFERTY: 

1. Oferta musi być sporządzona formie pisemnej, w języku polskim - dokumenty sporządzone w 

języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

2. Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej 

przez siebie treści (czyli wyłącznie w miejscach, w których jest to dopuszczone przez 

Zamawiającego) muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę. 

3. Dokumenty wchodzące w skład oferty składane są w formie oryginałów chyba, że Pzp, wydane 

na jej podstawie rozporządzenie lub SIWZ przewiduje złożenie dokumentu w innej formie. 

4. Oświadczenia sporządzane na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ 

składane są w formie oryginału.  

5. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 

należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem przez notariusza lub mocodawcę. Poprawki w ofercie muszą być 

naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej ofertę.  

6. Wszystkie załączniki – kserokopie dokumentów i zaświadczeń zarówno własnych jak i obcych – 

muszą być podpisane „za zgodność z oryginałem” przez uprawnionych lub upoważnionych 

przedstawicieli – jak przy dokumentach własnych. 

7. Wykonawca powinien umożliwić identyfikację osoby podpisującej. Zamawiający uznaje, że 

podpisem jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można odczytać imię i nazwisko 

podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to 

musi być on uzupełniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z którego można odczytać 

imię i nazwisko podpisującego. 

8. Wszystkie zapisane strony oferty powinny być ponumerowane. Nie jest to warunek 

bezwzględny, a brak jego spełnienia nie będzie skutkował odrzuceniem oferty, ale spełnienie 
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tego warunku wyeliminuje ewentualne późniejsze wątpliwości lub roszczenia Wykonawców 

odnośnie kompletności złożonej oferty. 

5. INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA 

1. Wykonawca może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 

11 ust. 2 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U.  z 

2019 r. poz. 1010). 

2. Zgodnie z art. 8 ust. 3 Pzp Wykonawca ma prawo, nie później niż w terminie składania ofert, 

zastrzec, że nie mogą być ujawniane informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykaże, iż zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te należy umieścić w oddzielnym 

rozdziale opisanym „Tajemnica przedsiębiorstwa”. W przypadku zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa Wykonawca złoży wraz z ofertą wyczerpujące uzasadnienie utajnienia 

zastrzeżonych informacji, wykazując spełnienie wszystkich przesłanek zastrzeżenia poufności 

określonych w art. 8 ust. 3 Pzp w związku z art. 11 ust. 2 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U.  z 2019 r. poz. 1010). 

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ujawnienie informacji, co do których Wykonawca 

nie podjął działań, o których mowa powyżej, a także za ujawnienie informacji, w odniesieniu do 

których obowiązek ujawnienia wynika z przepisów prawa, wyroków sądowych lub decyzji 

organów administracji, niezależnie od podjęcia przez Wykonawcę działań, o których mowa w 

punkcie powyższym.  

4. Wykonawca nie może w ofercie zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Pzp. 

5. Wykonawca powinien również wykazać, nie później niż w terminie składania ofert, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 

ust. 2 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U.  z 2019 

r. poz. 1010).  

6. Wykonawca powinien więc wykazać, iż zastrzeżone informacje nie zostały ujawnione do dnia 

składania ofert, mają charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny lub posiadają wartość 

gospodarczą oraz Wykonawca podjął w stosunku do nich czynności zmierzające do zachowania 

ich w poufności.  

7. Powyższe informacje muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę 

Przedsiębiorstwa” - zaleca się, aby były trwale, oddzielnie spięte. 

ROZDZ. XI MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT   

1. Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w nieprzezroczystej, zamkniętej kopercie. Koperta 

powinna być zaadresowana: 

Ośrodek Studiów Wschodnich im. Marka Karpia 

ul. Koszykowa 6a (sekretariat, V p.) 

00 564 Warszawa 

oraz oznakowana następująco: 

Oferta w postępowaniu pn.:  
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„na świadczenie usługi dla Ośrodka Studiów Wschodnich im. Marka Karpia w zakresie rezerwacji i 

nabywania: biletów lotniczych na loty zagraniczne, biletów lotniczych na loty krajowe, biletów 

kolejowych na przejazdy krajowe, biletów kolejowych na przejazdy zagraniczne, dostarczania ww. 

biletów w formie, terminie oraz miejscu określonym przez Zamawiającego oraz nabywania 

ubezpieczenia NNW i ubezpieczenia bagaży dla pracowników Zamawiającego na czas służbowych 

podróży zagranicznych” 

nr sprawy: 1/2019/PN 

nie otwierać przed 23 grudnia 2019 godz. 12:15 

2. Nieprawidłowe opakowanie i oznakowanie oferty nie spowoduje jej odrzucenia, jednak  

w takim przypadku Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nieprawidłowe skierowanie  

lub przedwczesne otwarcie oferty. 

3. Zamawiający będzie przyjmować oferty: złożone bezpośrednio w siedzibie (czas urzędowania 

Zamawiającego: w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 09.00 – 16.00) lub przesłane 

drogą pocztową 

4. Termin złożenia oferty do dnia 23 grudnia 2019 r. do godz. 12:00. 

5. Otwarcie ofert jest jawne i odbędzie się w siedzibie Zamawiającego, w bibliotece OSW /parter/ 

w dniu 23 grudnia 2019 r. godz. 12:15. 

6. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona, na zasadach określonych w art. 84 Pzp. 

7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wprowadzić zmiany do złożonej 

oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu 

składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian powinno być złożone w opakowaniu,  

z dodatkowym oznaczeniem: ZMIANA OFERTY.  

8. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać złożoną ofertę składając 

odpowiednie oświadczenie w opakowaniu, z dodatkowym oznaczeniem: WYCOFANIE OFERTY.  

ROZDZ. XII OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY  

1. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, a 

w szczególności: rezerwacji, wystawienia i sprzedaży (nie wlicza się kosztu biletu wynikającego z 

taryfy przewoźnika), przypominania o zbliżających się terminach wykupu biletów, oferowania 

wariantów, zorganizowania i zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamówienia 

zgodnie z obowiązującymi przepisami lokalnymi i krajów docelowych, a także zgodnie z 

wymaganiami określonymi w SIWZ – koszty polis ubezpieczeniowych. 

2. Cenę oferty będą stanowić: 

a. cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego 

zagranicznego, 

b. cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego, 

c. cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu kolejowego, 

3. Cena brutto opłaty transakcyjnej musi być podana w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie i 

określona z dokładnością do 1 grosza (tj. do dwóch miejsc po przecinku). To samo dotyczy 

składki ubezpieczeniowej. 
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4. W przypadku rozbieżności w Formularzu ofertowym (na Załączniku nr 3) ceny określonej 

słownie i liczbą Zamawiający przyjmie za prawidłową cenę wpisaną słownie i poprawi kwotę 

wpisaną liczbowo zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 1 Pzp. 

5. W przypadku oferty, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Zgodnie z art. 91 ust. 3a Pzp Wykonawca, 

składając ofertę, zobowiązany jest poinformować Zamawiającego, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) 

towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania oraz 

wskazując ich wartość bez kwoty podatku.  

6. W zaoferowanej całkowitej cenie brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia muszą być 

zawarte wszelkie podatki, cła i inne zobowiązania publiczno-prawne wynikające ze stosownych 

ustaw oraz wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją przedmiotu zamówienia i 

wykonaniem wszelkich zobowiązań umownych.  

7. Do porównania ofert brana będzie pod uwagę cena brutto za wykonanie Zamówienia w walucie 

polskiej, a w przypadku, jeżeli złożono ofertę przez Wykonawców mających siedzibę poza 

terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, której wybór prowadziłby do obowiązku zapłacenia przez 

Zamawiającego podatku od towarów i usług zgodnie z przepisami o wewnątrzwspólnotowym 

nabyciu towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do ceny w niej przedstawionej 

podatek od towarów i usług.  

8. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia 

między Wykonawcą a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 

 

ROZDZ. XIII KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Ocenie podlegać będą wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający kierować się będzie 

najkorzystniejszym bilansem ceny i innych kryteriów, zgodnie z poniższym zestawieniem. 

3. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający zastosuje następujące kryteria: 

1) Cena (C) - znaczenie 50% - składające się z następujących elementów: 

a. cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego zagranicznego 

(Ca) – znaczenie 40%  

b. cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego 

(Cb);- znaczenie 5%  

c. cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu kolejowego (Cc)- 

znaczenie 5%. 

2) Wysokość opustu (O) - znaczenie 35% - składające się z następujących elementów: 

a. wysokość opustu określonego w % od ceny zagranicznego biletu lotniczego przewoźnika, 

jakiego Wykonawca udzieli Zamawiającemu przy sprzedaży biletu (Oa);- znaczenie 30%  
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b. wysokość opustu określonego w % od ceny krajowego biletu lotniczego przewoźnika, 

jakiego Wykonawca udzieli Zamawiającemu przy sprzedaży biletu (Ob);- znaczenie 5%  

3) Wysokość składki ubezpieczenia za jeden dzień podróży(U) - znaczenie 10 %; 

4) Zatrudnienie przy wykonywaniu zamówienia, na podstawie umowy o prace w pełnym 

wymiarze czasu pracy, osoby niepełnosprawnej (Z) - znaczenie 5%.  

4. Wartość wagowa wyrażona w procentach będzie wyrażona w punktach (1 %=1pkt). 

5. Przez kryterium Cena brutto (C) Zamawiający rozumie określoną przez Wykonawcę zgodnie z 

zasadami opisanymi w SIWZ i wpisaną w ofertę cenę brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie 

jednego biletu w każdym z rodzajów transportu (lotniczy zagraniczny, lotniczy krajowy, 

kolejowy), w tym w szczególności: rezerwacji, wystawienia i sprzedaży, przypominania o 

zbliżających się terminach wykupu biletów, oferowania wariantów, zorganizowania i 

zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującymi 

przepisami lokalnymi i krajów docelowych, bez uwzględniania (tj. z wyłączeniem) ceny biletu 

wynikającej z taryfy przewoźnika oraz opłat lotniskowych. 

6. Przez kryterium Wysokość opustu (O) Zamawiający rozumie określoną przez Wykonawcę i 

wpisaną w ofertę wysokość opustu, jakiego Wykonawca zamierza udzielić Zamawiającemu od 

ceny jednostkowej biletu wynikającej z taryfy przewoźnika w każdym z rodzajów transportu 

(lotniczy zagraniczny, lotniczy krajowy, kolejowy) oraz opłat lotniskowych. 

7. Ocena punktowa oferty dokonana zostanie zgodnie z formułą: 

a. cena opłaty transakcyjnej (Ca) za wystawienie jednego biletu lotniczego zagranicznego: 

najniższa cena brutto opłaty transakcyjnej  

za wystawienie jednego zagranicznego 

biletu lotniczego spośród ocenianych ofert 

Ca= (-------------------------------------------------------------------------------------------) x 40 pkt 

cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie 

jednego zagranicznego biletu lotniczego badanej oferty 

b. cena opłaty transakcyjnej (Cb) za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego: 

najniższa cena brutto opłaty transakcyjnej  

za wystawienie jednego krajowego 

biletu lotniczego spośród ocenianych ofert 

Cb= (----------------------------------------------------------------------------------------------) x 5 pkt 

cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie 

jednego krajowego biletu lotniczego badanej oferty 

c. cena opłaty transakcyjnej (Cc) za wystawienie jednego biletu kolejowego: 

najniższa cena brutto opłaty transakcyjnej 

za wystawienie jednego 

biletu kolejowego spośród ocenianych ofert 

Cc= (-----------------------------------------------------------------------------------------------) x 5 pkt 

cena brutto opłaty transakcyjnej za wystawienie 

jednego biletu kolejowego badanej oferty 
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d. wysokość opustu (Oa) określonego w % od ceny zagranicznego biletu lotniczego przewoźnika, 

jakiego Wykonawca udzieli Zamawiającemu przy sprzedaży biletu. 

wysokość opustu udzielonego od ceny zagranicznego 

biletu lotniczego w badanej ofercie 

Oa = (-------------------------------------------------------------------------------------------) x 30 pkt 

najwyższy opust udzielony od ceny zagranicznego biletu 

lotniczego spośród ocenianych ofert. 

 

e. wysokość opustu (Ob) określonego w % od ceny krajowego biletu lotniczego przewoźnika, 

jakiego Wykonawca udzieli Zamawiającemu przy sprzedaży biletu. 

wysokość opustu udzielonego od ceny krajowego 

biletu lotniczego w badanej ofercie 

Ob = (----------------------------------------------------------------------------------------------) x 5 pkt 

najwyższy opust udzielony od ceny krajowego biletu 

lotniczego spośród ocenianych ofert. 

f. wysokość składki ubezpieczenia za jeden dzień podróży (U) 

wysokość najniższej składki ubezpieczenia za jeden dzień  

podróży spośród ocenianych ofert 

U = (----------------------------------------------------------------------------------------------) x 10 pkt  

wysokość składki ubezpieczenia za jeden dzień podróży  

w badanej ofercie 

 

4. za zatrudnienie przy wykonywaniu zamówienia na podstawie umowy o prace, w pełnym 

wymiarze czasu pracy osoby niepełnosprawnej (Z) w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 

r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t.j.: Dz.U. z 

2019 poz. 1172, ze zm.) – 5 pkt.  

8. Obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

9. W przypadku, gdy Wykonawca poda ceny jednostkowe z dokładnością większą niż do drugiego 

miejsca po przecinku lub dokonał ich nieprawidłowego zaokrąglenia, to ten sposób wyliczenia 

ceny zostanie uznany za oczywistą omyłkę rachunkową. Końcówki poniżej 0,5 grosza oraz 

poniżej 0,00 % zostaną pominięte. 

10. Wartości punktowe w poszczególnych kryteriach zostaną podane z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku, a zaokrąglenie zostanie dokonane zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami 

matematyki. 

11. Ocena końcowa oferty (∑) to suma punktów, uzyskanych za wszystkie kryteria wymienione 

wyżej. Ocena zostanie wyliczona według wzoru: 

∑ = (Ca + Cb + Cc) + (Oa + Ob.) + U + Z 

12. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

 

 



 

Strona 16 z 18 

 

ROZDZ. XIV  INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE  

1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców, przekazując informacje o których 

mowa w art. 92 ust. 1 Pzp podając uzasadnienie faktyczne i prawne. Jednocześnie, Zamawiający 

zamieści informacje, o których mowa w art. 92 ust. 2 Ustawy PZP na stronie internetowej.  

2. Z Wykonawcą, którego Oferta zostanie wybrana jako Oferta najkorzystniejsza, zostanie zawarty 

przez Zamawiającego Umowa, zgodnie ze wzorem wskazanym w Załączniku Nr 2 do SIWZ, w 

terminie wynikającym z art. 94 Pzp.  

3. Podpisanie Umowy nastąpi najwcześniej po upływie 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o 

wyborze najkorzystniejszej Oferty. Umowa może być zawarta przed upływem terminu, o którym 

mowa w zdaniu 1, jeżeli została złożona tylko jedna Oferta.  

4. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu Umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do Oferty.  

5. W przypadku, gdy Wykonawca, którego Oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać Ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych Ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą 

przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 Pzp..  

6. Wykonawca przystępując do realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie w jakim nastąpi 

wykonywanie czynności określonych w ROZDZ. VI pkt. 7.1. SIWZ przedstawi Zamawiającemu 

wykaz osób wykonujących te czynności (oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: 

dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, 

wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o 

pracę wraz ze wskazaniem imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę, i wymiaru etatu 

oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub 

Podwykonawcy) wraz z udokumentowaniem zatrudniania wskazanych osób na umowę o pracę, 

np.:  

a. poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 

zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy 

(wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia 

umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracowników, zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”), tj. w 

szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników. Imię i nazwisko pracownika nie 

podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i 

wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;  

b. zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub 

podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 

podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;  
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c. poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 

pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracowników, zgodnie z przepisami RODO. Imię i nazwisko pracownika nie 

podlega anonimizacji.  

- wypełniając tym samym warunek określony przez ustawodawcę w art. 36 ust. 2 pkt. 8a lit. a 

Pzp. 

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą 

zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu, jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o zamówienie, Zamawiający będzie wymagał przed zawarciem umowy 

przedłożenia Umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Brak przekazania przed 

podpisaniem umowy powyższych dokumentów będzie oznaczał, że zawarcie umowy stało się 

niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

 

Rozdział XV ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY I WADIUM 

Zamawiający nie wymaga, aby Wykonawca, którego Oferta zostanie wybrana wniósł zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy  

ROZDZ. XVI INFORMACJA W SPRAWIE POSTANOWIEŃ UMOWY   

1. Wzór Umowy stanowi Załącznik Nr 2 do SIWZ.  

2. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, 

zawarł Umowę zgodnie z treścią wzoru Umowy stanowiącego Załącznik nr 2 do SIWZ.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian treści zawartej Umowy w sprawie 

Zamówienia, w okolicznościach przewidzianych we wzorze Umowy stanowiącej Załącznik nr 2 do 

SIWZ.  

 

ROZDZ. XVII ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ  

1. Wykonawcy, który ma lub miał interes w uzyskaniu danego Zamówienia oraz poniósł lub może 

ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego Pzp przysługują środki ochrony 

prawnej określone w Dziale VI Pzp (art. 179-198g).  

2. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia 

odwołania na adres wskazany w ROZDZ. I SIWZ.  

 

ROZDZ. XVIII DODATKOWE INFORMACJE 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania Ofert częściowych.  

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje zamówień udzielanych zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 Pzp. 

ROZDZ. XIX WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SIWZ. 

 Załącznik nr 1 do SIWZ OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
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 Załącznik nr 2 do SIWZ Wzór Umowy 

 Załącznik nr 3 do SIWZ Formularz ofertowy 

 Załącznik nr 4 do SIWZ Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia 

 Załącznik nr 5 do SIWZ Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału 

 Załącznik nr 6 do SIWZ Wykaz zrealizowanych usług 

 Załącznik nr 7 do SIWZ Zobowiązanie podmiotu trzeciego 

 Załącznik nr 8 do SIWZ Klauzula informacyjna  

 

 

 

 


