SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
przetarg nieograniczony na:

na swiadczenie ustugi dla Osrodka Studiow Wschodnich im. Marka Karpia w zakresie rezerwagji i
nabywania: biletéw lotniczych na loty zagraniczne, biletéw lotniczych na loty krajowe, biletéw
kolejowych na przejazdy krajowe, biletow kolejowych na przejazdy zagraniczne, dostarczania ww.
biletow w formie, terminie oraz miejscu okreslonym przez Zamawiajacego oraz nabywania
ubezpieczenia NNW i ubezpieczenia bagazy dla pracownikdw Zamawiajgcego na czas stuzbowych
podrézy zagranicznych

Nr sprawy 1/2019/PN

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 1843), zwanej dalej
»Pzp”, oraz wydanych na jej podstawie rozporzadzen.

Ogtoszenie o zamdwieniu zostato zamieszczone w:
1) Biuletynie Zamdwien Publicznych,
2) na stronie internetowej Zamawiajgcego
oraz
3) w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego

data ZATWIERDZAM
13.12.2019r. (-)
na oryginale podpisat
Dyrektor OSW Adam Eberhardt
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ROZDZ. I TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest na podstawie ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843) w trybie
przetargu nieograniczonego — art. 39 Pzp.

2. Wartosci szacunkowa zamowienia ustalona zostata na kwote ponizej progu okreslonego
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

3. Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem udzielania zamdwienia, w ktorym
w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamodwieniu Oferty mogg sktadaé wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.

4. Zainteresowani Wykonawcy skfadajg Oferty zgodnie z wymaganiami Specyfikacji Istotnych
Warunkdéw Zaméwienia.

5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz nie
przewiduje zwrotu kosztéow udziatu w postepowaniu. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosic¢
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
Pzp.

6. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ sie dokftadnie z informacjami zawartymi w SIWZ
i przygotowac oferte zgodnie z okreslonymi w niej wymaganiami.

7. Wszelkie informacje przedstawione w SIWZ oraz przekazane w trakcie postepowania mogg by¢
wykorzystywane wytgcznie w celu przygotowania oferty.

8. Postepowanie prowadzone jest wytgcznie w jezyku polskim.

ROZDZ. Iil OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustugi dla Osrodka Studiéw Wschodnich im. Marka

Karpia w zakresie:

a) Rezerwacji i nabywania:

biletow lotniczych na loty zagraniczne,

biletéow lotniczych na loty krajowe,

biletéow kolejowych na przejazdy krajowe,

biletow kolejowych na przejazdy zagraniczne
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b) Dostarczania ww. biletéw w formie, terminie oraz miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego,
c) Nabywania ubezpieczenia NNW i ubezpieczenia bagazy dla pracownikdw Zamawiajacego na
czas stuzbowych podrdzy zagranicznych. .

2. Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

3. Kod Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV): 63512000-1 — Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i
pakietéw wycieczkowych,

ROZDZ. VI TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie bedzie realizowane na podstawie umowy w okresie: od dnia 14 lutego 2020 r. do 13
lutego 2022 r.

ROZDZ.V WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1.1. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.1 Pzp oraz art. 24 ust.
5pkt1,2,3,4 oraz 8 Pzp;

1.2.spetniajg nizej opisane warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1.2.1. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej na podstawie art. 22 ust. 1b pkt 1 Pzp w szczegdlnosci:
Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis w rejestrze organizatoréw turystyki i
przedsiebiorcéw utatwiajacych nabywanie powigzanych ustug turystycznych zgodnie z
Ustawg z dnia z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powigzanych
ustugach turystycznych (t.j.: Dz.U. z 2019 r., poz. 548).

1.2.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej, na podstawie art. 22 ust. 1b pkt 3 Pzp, w
szczegdlnosci:
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rdwniez wykonuje nalezycie co najmniej 2
ustugi w zakresie obejmujgcym tgcznie rezerwacje, nabycie (sprzedaz) i dostarczanie
biletéw na pasazerskie przewozy lotnicze przez co najmniej 12 miesiecy, na kwote
minimum 200 000 PLN (dwiescie tysiecy ztotych) kazda.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego Zamdéwienia przez dwdch
lub wiecej Wykonawcow wystarczy, ze Wykonawcy spetnig warunek wspdlnie lub gdy
warunek spetni co najmniej jeden z nich.

UWAGA:

1) W przypadku powotywania sie przez Wykonawce na doswiadczenie zdobyte w ramach
konsorcjum Wykonawca winien udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze zakres zadania
okreslony w warunku udzialu w postepowaniu dot. ,zdolnosci technicznej Ilub
zawodowej” (pkt. 1.2.2. SIWZ) Wykonawca zrealizowat w ramach konsorcjum
samodzielnie (doswiadczenie konsorcjanta to wylacznie zakres faktycznie
zrealizowanych przez niego prac).
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2) Jezeli pojedynczy cztonek konsorcjum chciatby powotac¢ sie na doswiadczenie catego
konsorcjum w nowym postepowaniu to ustawodawca dopuszcza skorzystanie ze
,wsparcia” pozostatych jego cztonkdw w trybie art. 22a Pzp.

2. Wykonawca moze, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkdw prawnych.

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz ocena braku podstaw do wykluczenia
z udziatu w Postepowaniu zostanie dokonana wg formuty ,spetnia - nie spetnia”, w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wymaganych przez Zamawiajgcego i
okreslonych w ROZDZ. VI SIWZ. Z tresci zatgczonych dokumentdéw i oswiadczern musi wynikaé
jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

4. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotéw, o ktérych mowa w pkt. 2., nie
potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu lub zachodza
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego:

—  zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

—  zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe.

ROZDZ. Va. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Zpostepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy wykluczy wykonawce:
1) w okolicznosciach okreslonych w art. 24 ust.1 Pzp
oraz
2) okolicznosciach okreslonych w art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 3, 4 oraz 8 Pzp, to jest:

a. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 243,
ze zm.) lub ktdérego upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.
— Prawo upadtosciowe (t.j.: Dz. U. z 2019 poz. 498, ze zm.);

b. ktéry w sposdéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$é, w szczegodlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamédwienie, co
zamawiajgcy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

c. jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 Pzp, uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2—4
Pzp z:
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zamawiajgcym,

- osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego,

- cztonkami komisji przetargowej,

- osobami, ktére ztozyty oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 17 ust. 2a Pzp

- chyba, ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego w inny
sposoéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

d. ktdry, z przyczyn lezagcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 Pzp, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

e. ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajgcy jest w stanie wykazac za
pomocg stosownych srodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 15 Pzp, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust.1 pkt 2 lit b i d, wykluczenie wykonawcy nastepuje
jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia.

3. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16—-20 lub
ust. 5 Pzp moze (w o$wiadczeniu stanowigcym Zatgcznik Nr 4 do SIWZ) przedstawié¢ dowody
na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w
szczegdlnosci  udowodni¢  naprawienie  szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspodtprace z
organami S$cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i
kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy.

Po zapoznaniu sie z ww. dowodami Zamawiajgcy w okolicznosciach wskazanych w Pzp moze
uznaé, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

ROZDzZ. VI WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. W celu wstepnego potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia, wraz z ofertg, aktualnego na
dzien sktadania ofert oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 Pzp, w postaci:

a. Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu — wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 4 do SIWZ;

b. Oswiadczenie o spetnianiu przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu —

wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 5 do SIWZ;
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2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia (na podstawie art. 26 ust. 1 Pzp), w celu

potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia z postepowania, wezwie Wykonawcdw, ktdrych Oferty nie podlegajg odrzuceniu,
do ztozenia nizej wymienionych oswiadczen i dokumentow:

2.1.Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

2.1.1. Odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp.

2.1.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 15 Pzp,
w przypadku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - dokumentédw potwierdzajgcych
dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami
lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie spfat tych naleznosci.

2.1.3. Zamawiajacy, dziatajagc na podstawie § 2 ust. 7 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r, w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zadac
Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia (Dz.U. z 2016
r. poz. 1126, ze zm.) — dokona oceny przestanki wykluczenia z postepowania,
zawartej w art. 24 ust. 1 pkt 22 Pzp na podstawie informacji zawartych we wstepnym
Oswiadczeniu Wykonawcy (Zat. Nr 4 do SIWZ) i odstepuje od wymogu ztozenia
os$wiadczenia, opisanego w § 5 pkt 6 przywotanego Rozporzgdzenia.

2.2.Na potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:

2.2.1. kopie — potwierdzong za zgodno$¢ oryginatem - aktualnego wpisu do rejestru)
organizatoréw turystyki i przedsiebiorcow utatwiajgcych nabywanie powigzanych
ustug turystycznych zgodnie z Ustawg z dnia z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach
turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych (t.j.: Dz.U. z 2019 r., poz. 548).

2.2.2. wykaz ustug wykonanych (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réowniez
wykonywanych), w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych zostaty
wykonane oraz zatgczeniem dowodow, okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane

lub s3 wykonywane nalezycie — sporzadzony wg Zatacznika Nr 6 do SIWZ.

Przy czym dowodami, o ktérych mowa wyzej, sg referencje bgdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert.

3. Zgodnie z art. 26 ust. 2f Pzp, jezeli jest to to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego
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przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajagcy moze na kazidym etapie

postepowania wezwaé¢ Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub
dokumentédw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze
ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg aktualne, do ztozenia aktualnych
os$wiadczen lub dokumentéw.

4.  Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc, wraz z ofertg, zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia. Tres¢
zobowigzania podmiotu trzeciego powinna okreslaé: kto jest podmiotem przyjmujacym
zasoby, zakres zobowigzania podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy zobowigzanie oraz
w jaki sposéb bedzie ono wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy. A w sytuacji gdy
przedmiotem udzielenia s3 zasoby nierozerwalnie zwigzane z podmiotem ich udzielajacym,
niemozliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangaiowania tego
podmiotu w wykonanie zaméwienia, taki dokument powinien zawiera¢ wyrazne nawigzanie
do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamoéwienia.

Zobowigzanie winno by¢ zatgczone do oferty w formie oryginatu — zgodnie z Zatgcznikiem nr 7
do SIWZ.

5. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdéwienie przez wykonawcow, oswiadczenie o
ktdrym mowa w pkt VI.1.1. i VI.1.2. sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia
Ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 1 pkt. 23 Pzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia. Wz6r oswiadczenia zostanie udostepniony Wykonawcom na stronie
internetowej Zamawiajgcego wraz z informacjg, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp.

Kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia winien oddzielnie
ztozy¢ oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej.

7.  Zamawiajgcy okresla wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia stosownie do art. 29 ust. 3a
Pzp:

7.1.Wykonawca przyjmujgc do realizacji zamdwienie zapewni, aby wsrdéd oséb bezposrednio
uczestniczacych przy wykonywaniu zamodwienia zatrudnione byly na podstawie umowy o
prace (zgodnie z art. 22 §1 i art. 25 §1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j.:
Dz.U z 2019 r., poz. 1040, ze zm.) osoby wykonujgce ponizsze czynnosci:

— czynnosci zwigzane z rezerwacjy i nabywaniem biletéw lotniczych na loty
zagraniczne i krajowe oraz biletow kolejowych na przejazdy krajowe i
zagraniczne,
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— czynnosci zwigzane z dostarczaniem ww. biletdw do Zamawiajgcego,

— czynnosSci zwigzane z nabywaniem ubezpieczenia NNW i ubezpieczenia
bagazy dla pracownikéw Zamawiajgcego na czas stuzbowych podrézy
zagranicznych.

7.2.W przypadku zatrudniania przy realizacji zamowienia nowej osoby wykonujgcej w/w
czynnosci w trybie, o ktérym mowa w pkt. 7.1. SIWZ zatrudnienie winno nastgpic¢
w terminie nie dfuzszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia rozpoczecia realizacji umowy i
trwac nieprzerwanie w catym okresie wykonywania umowy. W przypadku ustania stosunku
pracy osoby zatrudnionej przez Wykonawce lub podwykonawce przed zakoriczeniem tego
okresu, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia w ciggu 7 dni kalendarzowych
(liczac od dnia rozwigzania stosunku pracy) na to miejsce innej osoby, w trybie, o ktérym
mowa w pkt. 7.1. SIWZ.

ROzDZ. VII SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1.

W postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg w jezyku polskim, w formie pisemnej bgdz za pomocg faksu lub droga
elektroniczng z zastrzezeniem postanowien pkt. 2.

Oferte oraz dokumenty dla wykazania spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia, zostang ztozone w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej dotrze do
Zamawiajgcego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami: Karolina Nykiel
E-mail do korespondencji:karolina.nykiel @osw.waw.pl

Korespondencja pisemna:
Osrodek Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia
ul. Koszykowa 6a, 00-564 Warszawa

Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce tresci SIWZ kierujac
swoje zapytania pisemnie lub drogg elektroniczng na adresy wskazane powyzej. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert — pod warunkiem, ze wniosek taki wptynat do Zamawiajacego nie pdiniej niz do korca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy przekaze
tres¢ zapytan (bez ujawniania zZrédta zapytan) oraz zamiesci je na stronie internetowej, na ktérej
zamieszczono SIWZ.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje, Wykonawcy przekazujg
Zamawiajgcemu w formie pisemnej na adres wskazany w pkt. 3. Dopuszczalne jest réwniez
przekazywanie informacji drogg elektroniczng na adresy wskazane w pkt. 3, pod warunkiem,
ze kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania oraz
tres¢ tej korespondencji bedzie niezwtocznie potwierdzona na piSmie przez przekazujgcego.
Korespondencja wystana na adres inny niz wskazany do korespondencji oraz adresy e-mail inne
niz wskazane wyzej nie bedzie rozpatrywana.
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ROZDZ. Vil WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

ROZDZ. IX TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.
2. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg ztym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium — jesli byto wymagane albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedfuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego
wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

ROZDZ. X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. WYMAGANIA PODSTAWOWE.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,
2. Oferte nalezy przygotowac scisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ,

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia). W przypadku podpisywania
oferty lub innych dokumentéw zatgczonych do oferty przez petnomocnika, Wykonawca ma
obowigzek dotgczy¢ do oferty oryginat petnomocnictwa lub jego kopie, poswiadczong przez
notariusza.

4. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

2. ZAWARTOSC OFERTY

1. Kompletna oferta musi zawierac:

a. Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3 do
niniejszej SIWZ,
b. stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie

wynika bezposrednio z rejestru lub ewidencji, do ktérego wpisany jest Wykonawca,

c. oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt VI.1. SIWZ, potwierdzajgce spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamodwienie ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu lub reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
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w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej przez
notariusza nalezy dotgczy¢ do oferty.

3.TRESC OFERTY

1. Wykonawca poda w ofercie (ktdrej wzoér stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ): w szczegdlnosci
wysokos¢ ceny brutto opfat transakcyjnych, wysokos¢ opustow, wysokosé sktadki
ubezpieczeniowej oraz informacje czy przy wykonywaniu zamodwienia zatrudni na podstawie
umowy o prace, w petnym wymiarze czasu pracy osobe niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j.: Dz.U. z 2019 poz. 1172, ze zm.).

2. Wysokos$¢ opustu od ceny biletu musi by¢ okreslona z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku.

3. Wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrdzy dla jednej osoby w ztotych polskich,
musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, w szczegdlnosci koszty Wykonawcy zwigzane z
ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy Zamawiajagcemu, podatek VAT oraz podatek
akcyzowy. Wysokosc¢ sktadki musi by¢ okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. FORMA OFERTY:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona formie pisemnej, w jezyku polskim - dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci (czyli wytacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez
Zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujgce) oferte.

3. Dokumenty wchodzace w sktad oferty sktadane sg w formie oryginatéw chyba, ze Pzp, wydane
na jej podstawie rozporzadzenie lub SIWZ przewiduje ztozenie dokumentu w innej formie.

4. Oswiadczenia sporzadzane na podstawie wzoréw stanowigcych zatgczniki do niniejszej SIWZ
sktadane sg w formie oryginatu.

5. Jezeli oferta izataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub mocodawce. Poprawki w ofercie muszg by¢
naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby podpisujgce] oferte.

6. Wszystkie zatgczniki — kserokopie dokumentéw i zaswiadczen zaréwno wtasnych jak i obcych —
muszg byé podpisane ,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez uprawnionych lub upowaznionych
przedstawicieli — jak przy dokumentach wtasnych.

7. Wykonawca powinien umozliwi¢ identyfikacje osoby podpisujgcej. Zamawiajacy uznaje, ze
podpisem jest: ztozony witasnorecznie znak, z ktérego mozina odczyta¢ imie i nazwisko
podpisujgcego, a jezeli wtasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska to
musi by¢ on uzupetniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z ktérego mozna odczytaé
imie i nazwisko podpisujgcego.

8. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Nie jest to warunek
bezwzgledny, a brak jego spetnienia nie bedzie skutkowat odrzuceniem oferty, ale spetnienie

Inich im. Marka Karpia Strona 10 z 18

19\ 79 ENE




OSW

tego warunku wyeliminuje ewentualne pdzniejsze watpliwosci lub roszczenia Wykonawcow

odnosnie kompletnosci ztozonej oferty.

5. INFORMACIJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA

1. Wykonawca moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 2 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U. z
2019 r. poz. 1010).

2. Zgodnie z art. 8 ust. 3 Pzp Wykonawca ma prawo, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzec, ze nie mogag by¢ ujawniane informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykaze, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te nalezy umiesci¢ w oddzielnym
rozdziale opisanym ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. W przypadku zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa Wykonawca ztozy wraz z ofertg wyczerpujgce uzasadnienie utajnienia
zastrzezonych informacji, wykazujac spetnienie wszystkich przestanek zastrzezenia poufnosci
okreslonych w art. 8 ust. 3 Pzp w zwigzku z art. 11 ust. 2 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 1010).

3. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji, co do ktérych Wykonawca
nie podjat dziatan, o ktérych mowa powyzej, a takze za ujawnienie informacji, w odniesieniu do
ktérych obowigzek ujawnienia wynika z przepiséw prawa, wyrokéow sgdowych lub decyzji
organow administracji, niezaleznie od podjecia przez Wykonawce dziatan, o ktérych mowa w
punkcie powyzszym.

4. Wykonawca nie moze w ofercie zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 Pzp.

5. Wykonawca powinien réwniez wykaza¢, nie pdiniej niz w terminie sktadania ofert, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow art. 11
ust. 2 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U. z 2019
r. poz. 1010).

6. Wykonawca powinien wiec wykazac, iz zastrzezone informacje nie zostaty ujawnione do dnia
sktadania ofert, majg charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny lub posiadajg wartos¢
gospodarczg oraz Wykonawca podjat w stosunku do nich czynnosci zmierzajgce do zachowania
ich w poufnosci.

7. Powyisze informacje muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice
Przedsiebiorstwa” - zaleca sie, aby byly trwale, oddzielnie spiete.
ROZDZ. XI MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z zatacznikami nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej, zamknietej kopercie. Koperta
powinna by¢ zaadresowana:

Osrodek Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia
ul. Koszykowa 6a (sekretariat, V p.)
00 564 Warszawa
oraz oznakowana nastepujaco:

Oferta w postepowaniu pn.:
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»,ha $wiadczenie ustugi dla Osrodka Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia w zakresie rezerwacji i

nabywania: biletow lotniczych na loty zagraniczne, biletéw lotniczych na loty krajowe, biletow

kolejowych na przejazdy krajowe, biletow kolejowych na przejazdy zagraniczne, dostarczania ww.

biletéw w formie, terminie oraz miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego oraz nabywania

ubezpieczenia NNW i ubezpieczenia bagazy dla pracownikdw Zamawiajacego na czas stuzbowych

podrézy zagranicznych”

nr sprawy: 1/2019/PN
nie otwiera¢ przed 23 grudnia 2019 godz. 12:15

2. Nieprawidtowe opakowanie i oznakowanie oferty nie spowoduje jej odrzucenia, jednak

w takim przypadku Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za nieprawidtowe skierowanie
lub przedwczesne otwarcie oferty.

Zamawiajgcy bedzie przyjmowaé oferty: ztozone bezposrednio w siedzibie (czas urzedowania
Zamawiajgcego: w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 09.00 — 16.00) lub przestane
drogg pocztowg

Termin ztozenia oferty do dnia 23 grudnia 2019 r. do godz. 12:00.

Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego, w bibliotece OSW /parter/
w dniu 23 grudnia 2019 r. godz. 12:15.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona, na zasadach okre$lonych w art. 84 Pzp.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian powinno by¢ ztozone w opakowaniu,
z dodatkowym oznaczeniem: ZMIANA OFERTY.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ztozong oferte sktadajac
odpowiednie o$wiadczenie w opakowaniu, z dodatkowym oznaczeniem: WYCOFANIE OFERTY.

ROZDZ. XIl OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, a
w szczegdlnosci: rezerwacji, wystawienia i sprzedazy (nie wlicza sie kosztu biletu wynikajgcego z
taryfy przewoznika), przypominania o zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw, oferowania
wariantéw, zorganizowania i zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zaméwienia
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych, a takze zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w SIWZ — koszty polis ubezpieczeniowych.

Cene oferty bedg stanowic:

a. cena brutto opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego
zagranicznego,

b. cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego,
C. cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu kolejowego,

Cena brutto optaty transakcyjnej musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie i
okreslona z doktadnoscig do 1 grosza (tj. do dwdch miejsc po przecinku). To samo dotyczy
sktadki ubezpieczeniowe;j.
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4. W przypadku rozbieznosci w Formularzu ofertowym (na Zataczniku nr 3) ceny okreslonej

stownie i liczbg Zamawiajgcy przyjmie za prawidtowa cene wpisang stownie i poprawi kwote
wpisang liczbowo zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 1 Pzp.

W przypadku oferty, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Zgodnie z art. 91 ust. 3a Pzp Wykonawca,
sktadajac oferte, zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub sSwiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz
wskazujgc ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

W zaoferowanej catkowitej cenie brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia muszg by¢
zawarte wszelkie podatki, cta i inne zobowigzania publiczno-prawne wynikajgce ze stosownych
ustaw oraz wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia i
wykonaniem wszelkich zobowigzarn umownych.

Do pordwnania ofert brana bedzie pod uwage cena brutto za wykonanie Zamdwienia w walucie
polskiej, a w przypadku, jezeli ztozono oferte przez Wykonawcdéw majacych siedzibe poza
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, ktdrej wybér prowadzitby do obowigzku zaptacenia przez
Zamawiajgcego podatku od towardw i ustug zgodnie z przepisami o wewngatrzwspdélnotowym
nabyciu towaréw, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do ceny w niej przedstawionej
podatek od towardw i ustug.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZ. XIIl KRYTERIA OCENY OFERT

1.

2.

Ocenie podlegad beda wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy kierowaé sie bedzie
najkorzystniejszym bilansem ceny i innych kryteriéw, zgodnie z ponizszym zestawieniem.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria:
1) Cena (C) - znaczenie 50% - sktadajace sie z nastepujgcych elementéw:

a. cena brutto opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego zagranicznego
(Ca) — znaczenie 40%

b. cena brutto opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego
(Cb);- znaczenie 5%

c. cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu kolejowego (Cc)-
znaczenie 5%.

2)  Woysokos¢ opustu (O) - znaczenie 35% - sktadajgce sie z nastepujgcych elementéw:

a. wysokos¢ opustu okreslonego w % od ceny zagranicznego biletu lotniczego przewoznika,
jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu przy sprzedazy biletu (Oa);- znaczenie 30%
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b. wysoko$¢ opustu okreslonego w % od ceny krajowego biletu lotniczego przewoznika,
jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu przy sprzedazy biletu (Ob);- znaczenie 5%

3) Woysokos¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzien podrozy(U) - znaczenie 10 %;

4) Zatrudnienie przy wykonywaniu zaméwienia, na podstawie umowy o prace w petnym
wymiarze czasu pracy, osoby niepetnosprawnej (Z) - znaczenie 5%.

4. Wartos¢ wagowa wyrazona w procentach bedzie wyrazona w punktach (1 %=1pkt).

5. Przez kryterium Cena brutto (C) Zamawiajgcy rozumie okreslong przez Wykonawce zgodnie z
zasadami opisanymi w SIWZ i wpisang w oferte cene brutto optaty transakcyjnej za wystawienie
jednego biletu w kazdym z rodzajow transportu (lotniczy zagraniczny, lotniczy krajowy,
kolejowy), w tym w szczegdlnosci: rezerwacji, wystawienia i sprzedazy, przypominania o
zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw, oferowania wariantéw, zorganizowania i
zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamodwienia zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami lokalnymi i krajow docelowych, bez uwzgledniania (tj. z wytgczeniem) ceny biletu
wynikajgcej z taryfy przewoznika oraz optat lotniskowych.

6. Przez kryterium Wysokos$¢ opustu (O) Zamawiajacy rozumie okreslong przez Wykonawce i
wpisang w oferte wysokos$¢ opustu, jakiego Wykonawca zamierza udzieli¢ Zamawiajagcemu od
ceny jednostkowe] biletu wynikajacej z taryfy przewoznika w kazdym z rodzajéw transportu
(lotniczy zagraniczny, lotniczy krajowy, kolejowy) oraz optat lotniskowych.

7. Ocena punktowa oferty dokonana zostanie zgodnie z formuta:
a. cena optaty transakcyjnej (Ca) za wystawienie jednego biletu lotniczego zagranicznego:

najnizsza cena brutto optaty transakcyjnej
za wystawienie jednego zagranicznego
biletu lotniczego sposrdd ocenianych ofert
Ca={( ) x 40 pkt
cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie

jednego zagranicznego biletu lotniczego badanej oferty

b. cena optaty transakcyjnej (Cb) za wystawienie jednego biletu lotniczego krajowego:

najnizsza cena brutto optaty transakcyjnej
za wystawienie jednego krajowego
biletu lotniczego sposrod ocenianych ofert
Cb={( ) x 5 pkt
cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie

jednego krajowego biletu lotniczego badanej oferty

c. cena optaty transakcyjnej (Cc) za wystawienie jednego biletu kolejowego:

najnizsza cena brutto optaty transakcyjnej
za wystawienie jednego
biletu kolejowego sposréd ocenianych ofert
Ce={( ) x 5 pkt
cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie

jednego biletu kolejowego badanej oferty
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d. wysoko$¢ opustu (Oa) okreslonego w % od ceny zagranicznego biletu lotniczego przewoznika,
jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu przy sprzedazy biletu.

wysokos¢ opustu udzielonego od ceny zagranicznego
biletu lotniczego w badanej ofercie
Oa =( ) x 30 pkt
najwyzszy opust udzielony od ceny zagranicznego biletu

lotniczego sposréd ocenianych ofert.

e. wysokos¢é opustu (Ob) okreslonego w % od ceny krajowego biletu lotniczego przewoznika,
jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu przy sprzedazy biletu.

wysokos¢ opustu udzielonego od ceny krajowego
biletu lotniczego w badanej ofercie
Ob

I}
—~

) x 5 pkt
najwyzszy opust udzielony od ceny krajowego biletu
lotniczego sposrdd ocenianych ofert.

f. wysokosc sktadki ubezpieczenia za jeden dzien podrézy (U)

wysokosc najnizszej sktadki ubezpieczenia za jeden dzien
podrdzy sposrdd ocenianych ofert
U=¢( ) x 10 pkt
wysokosc¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzier podrdzy

w badanej ofercie

4. za zatrudnienie przy wykonywaniu zamdéwienia na podstawie umowy o prace, w petnym
wymiarze czasu pracy osoby niepetnosprawnej (Z) w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (t.j.: Dz.U. z
2019 poz. 1172, ze zm.) — 5 pkt.

8. Obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

9. W przypadku, gdy Wykonawca poda ceny jednostkowe z doktadnoscig wiekszg niz do drugiego
miejsca po przecinku lub dokonat ich nieprawidtowego zaokraglenia, to ten sposdéb wyliczenia
ceny zostanie uznany za oczywistg omytke rachunkowga. Koncdwki ponizej 0,5 grosza oraz
ponizej 0,00 % zostang pominiete.

10. Wartosci punktowe w poszczegdlnych kryteriach zostang podane z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku, a zaokragglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami
matematyki.

11. Ocena koncowa oferty (3) to suma punktéw, uzyskanych za wszystkie kryteria wymienione
wyzej. Ocena zostanie wyliczona wedtug wzoru:

Y=(Ca+Cb+Cc)+(0a+0b.)+U+2Z

12. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.
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ROZDZ. XIV INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1.

Zamawiajgcy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcdw, przekazujac informacje o ktérych
mowa w art. 92 ust. 1 Pzp podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne. Jednoczesnie, Zamawiajgcy
zamiesci informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 2 Ustawy PZP na stronie internetowej.

Z Wykonawcg, ktérego Oferta zostanie wybrana jako Oferta najkorzystniejsza, zostanie zawarty
przez Zamawiajgcego Umowa, zgodnie ze wzorem wskazanym w Zatgczniku Nr 2 do SIWZ, w
terminie wynikajgcym z art. 94 Pzp.

Podpisanie Umowy nastgpi najwczesniej po uptywie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej Oferty. Umowa moze byé zawarta przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w zdaniu 1, jezeli zostata ztozona tylko jedna Oferta.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu Umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do Oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac Oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych Ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktédrych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp..

Wykonawca przystepujagc do realizacji przedmiotu zamdwienia w zakresie w jakim nastgpi
wykonywanie czynnosci okreslonych w ROZDZ. VI pkt. 7.1. SIWZ przedstawi Zamawiajagcemu
wykaz oséb wykonujacych te czynnosci (o$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o
prace wraz ze wskazaniem imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace, i wymiaru etatu
oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
Podwykonawcy) wraz z udokumentowaniem zatrudniania wskazanych oséb na umowe o prace,

np.:

a. poswiadczong za zgodno$s¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce Ilub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osdb wykonujgcych w trakcie realizacji
zamoéwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy
(wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzadzony). Kopia
umowy/umow powinna zostaé¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO”), tj. w
szczegblnosci bez adresow, nr PESEL pracownikéw. Imie i nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i
wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

b. zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;
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c. poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce Iub

podwykonawce kopie dowodu potwierdzajagcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami RODO. Imie i nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji.

- wypetniajac tym samym warunek okreslony przez ustawodawce w art. 36 ust. 2 pkt. 8a lit. a
Pzp.

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg
zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu, jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie, Zamawiajacy bedzie wymagat przed zawarciem umowy
przedtozenia Umowy regulujacej wspodtprace tych Wykonawcéw. Brak przekazania przed
podpisaniem umowy powyzszych dokumentéw bedzie oznaczat, ze zawarcie umowy stato sie
niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Rozdziat XV ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY | WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga, aby Wykonawca, ktdrego Oferta zostanie wybrana wnidst zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy

ROZDZ. XVI INFORMACJA W SPRAWIE POSTANOWIEN UMOWY
1. Wzdér Umowy stanowi Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg,
zawart Umowe zgodnie z trescig wzoru Umowy stanowigcego Zatacznik nr 2 do SIWZ.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian tresci zawartej Umowy w sprawie
Zamowienia, w okolicznosciach przewidzianych we wzorze Umowy stanowigcej Zatgcznik nr 2 do
SIWZ.

ROZDZ. XVII SRODKI OCHRONY PRAWNE)

1. Wykonawcy, ktéry ma lub miat interes w uzyskaniu danego Zamoéwienia oraz poniost lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego Pzp przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w Dziale VI Pzp (art. 179-198g).

2. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania na adres wskazany w ROZDZ. | SIWZ.

ROZDZ. XVIlIl DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania Ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien udzielanych zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 Pzp.
ROZDZ. XIX WYKAZ ZAtACZNIKéW DO SIwWzZ.

— Zatgcznik nr 1 do SIWZ OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ Wz6r Umowy
— Zafacznik nr 3 do SIWZ Formularz ofertowy
— Zafacznik nr 4 do SIWZ Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
— Zafacznik nr 5 do SIWZ Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
— Zafacznik nr 6 do SIWZ Wykaz zrealizowanych ustug
— Zafacznik nr 7 do SIWZ Zobowigzanie podmiotu trzeciego

— Zafacznik nr 8 do SIWZ Klauzula informacyjna
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