OSRODEK STUDIOW WSCHODNICH
im. Marka Karpia

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
przetarg nieograniczony na:

Najem dtugoterminowy 48 miesieczny dwéch jednakowych samochodéw
osobowych typu KOMBI z limitem po 25 000 kilometréow rocznie dla kazdego z
osobna na potrzeby Osrodka Studiow Wschodnich im. Marka Karpia

Nr sprawy 1/2020/PN

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843), zwanej dalej ,,Pzp” oraz wydanych na jej podstawie rozporzgdzen.

Ogtoszenie o zamowieniu zostato zamieszczone w :
1) Biuletynie Zamowien Publicznych,
2) na stronie internetowej Zamawiajgcego
oraz
3) w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego

data
Zatwierdzam

24.02.2020 .
Q)
na oryginale podpisat
Dyrektor OSW Adam Eberhardt

O$rodek Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia Stronalz 14
ul. Koszykowa 6a, 00-564 Warszawa tel.: (+48) 22 52580 00 e-mail: info@osw.waw.pl www.osw.waw.pl



OSRODEK STUDIOW WSCHODNICH
im. Marka Karpia

ROZDZ. | NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Osrodek Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia
z siedzibg w Warszawie, ul. Koszykowa 6A, 00-564 Warszawa
www.osw.waw.pl

ROZDZ.1l TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | WARTOSC ZAMOWIENIA

1. Przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone
jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zamodwien
Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) w trybie przetargu
nieograniczonego — art. 39 Pzp

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata na kwote ponizej progu
okreslonego w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

3. Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem udzielania zamodwienia,
w ktérym w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamoéwieniu Oferty mogg
skfada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

4. Zainteresowani Wykonawcy sktadajg Oferty zgodnie z wymaganiami Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

5. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku
nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu
w postepowaniu. Wykonawcy zobowigzujg sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen
z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Pzp.

6. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowac oferte zgodnie z okreslonymi w niej wymaganiami.

7. Wszelkie informacje przedstawione w SIWZ oraz przekazane w trakcie
postepowania mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie w celu przygotowania oferty.

8. Postepowanie prowadzone jest wytgcznie w jezyku polskim.

ROzZDZ. 1l OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zmodwienia jest dtugoterminowy 48-miesieczny najem 2 sztuk
jednakowych samochoddéw osobowych typu KOMBI z limitem po 25 000
kilometréw rocznie dla kazdego z osobna.

2. Samochody muszg by¢ fabrycznie nowe w dniu wydania Zamawiajgcemu.

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ.

4. Kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV): 34110000-1 samochody osobowe

ROZDZ.IV TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Najem realizowany bedzie przez okres 48 miesiecy od dnia podpisania bez zastrzezen
protokotu odbioru dwoch samochodéw osobowych, przy czym ich dostawa nastgpi do
24 tygodni od dnia podpisania umowy.

ROzZDZ.V  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:
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OSRODEK STUDIOW WSCHODNICH
im. Marka Karpia

1.1 nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust.1 Pzp

oraz art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 3, 4 oraz 8 Pzp;

1.2.  spetniajg nizej opisane warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1.2.1. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej na podstawie art. 22 ust. 1b pkt 1 Pzp
Zamawiajgcy nie okresla minimalnych pozioméw zdolnosci w zakresie
niniejszego warunku.

1.2.2. zdolnosci technicznej lub zawodowej, na podstawie art. 22 ust. 1b pkt

3 Pzp, w szczegdblnosci:
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie wykonat, a w przypadku s$wiadczeh okresowych lub ciggtych
réwniez wykonuje nalezycie - co najmniej dwa zamodwienia obejmujgce
swoim zakresem najem dtugoterminowy prowadzony przez okres minimum
24 miesiecy dla przynajmniej dwéch samochodoéw osobowych (o tresci
zgodnej z zatgcznikiem nr 6) oraz zalgczeniem dowodow, czy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

2. Wykonawca moze, w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go znim stosunkéw prawnych. W tym przypadku musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdédwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw
na potrzeby realizacji zamdwienia.

3. Ocena spetnienia warunkoéw udziatlu w postepowaniu oraz ocena braku podstaw
do wykluczenia z udziatu w Postepowaniu zostanie dokonana wg formuty ,spetnia
- nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach
wymaganych przez Zamawiajgcego i okreslonych w ROZDZ. VI SIWZ. Z treéci
zatgczonych dokumentéw i oswiadczen musi wynika¢ jednoznacznie, iz
Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

4. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotéw, o ktorych mowa w pkt. 2.,
nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu
lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada,
aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

—  zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
— zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci
zamowienia, jezeli wykaze zdolno$ci techniczne lub zawodowe.

ROzDZ.Va. PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy wykonawce:

1) w okolicznosciach okreslonych w art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy Pzp

oraz
2) okolicznosciach okreslonych w art. 24 ust. 5 pkt 1, 2, 3, 4 oraz 8 Pzp, to jest:
a. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad

uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
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0sropEK sTUKWIdacie iege majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015
im. Marka Karie— Prawo restrukturyzacyjne (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 243, ze zm.) lub

ktérego upadios¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majgtku upadtego, chyba ze sgd zarzgdzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (t.).:
Dz. U. z 2019 poz. 498, ze zm.);

b. ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwos$¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajgcy jest w stanie wykazaé
za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

c. jezeli wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 Pzp,
uprawnione do reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach
okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 Pzp z:

- zamawiajgcym,

- osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego,

- cztonkami komisji przetargowej,

- osobami, ktére ztozytly oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust.

2aPzp

- chyba, ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie

zamawiajgcego w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu;

d. ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie
wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia
publicznego lub umowe koncesiji, zawartg z zamawiajgcym, o ktorym mowa
w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub
zasadzenia odszkodowania;

e. ktory naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkow, opfat lub sktadek

na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajgcy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg stosownych srodkow dowodowych, z wyjgtkiem
przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 Pzp, chyba Ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust.1 pkt 2 lit b i d, wykluczenie wykonawcy
nastepuje jezeli nie uptynety 3 lata od dnia zaistnienia zdarzenia bedgcego
podstawg wykluczenia.

3. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14
oraz 16—20 lub ust. 5 Pzp moze (w oswiadczeniu stanowigcym Zatgcznik Nr 4
do SIWZ) przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegodlnosci udowodni¢
naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem
skarbowym, zados¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace
z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
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OSRODEP@%%W@@?—!ODNEH przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
im. Markpestgpowaniu wykonawcy.

Po zapoznaniu sie z ww. dowodami Zamawiajgcy w okolicznosciach
wskazanych w Pzp moze uznac¢, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

ROZDZ.VI WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. W celu wstepnego potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
braku podstaw do wykluczenia, Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia, wraz
z ofertg, aktualnego na dzien skfadania ofert oswiadczenia, o ktérym mowa w art.
25a ust. 1 Pzp, w postaci:

a. OsSwiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu — wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 4 do SIWZ;

b. Oswiadczenie o spelnianiu __przez Wykonawce warunkéw udziatu
w _postepowaniu — wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 5 do SIWZ;

2. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia (na podstawie art. 26 ust. 1 Pzp),
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia z postepowania, wezwie Wykonawcéw, ktérych Oferty nie
podlegajg odrzuceniu, do ztozenia nizej wymienionych oswiadczen i dokumentow:

2.1 Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziatu

w postepowaniu:

2.1.1. Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp.

2.1.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust.l pkt 15 Pzp, w przypadku wydania wobec Wykonawcy
prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne - dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami
lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.

2.1.3.Zamawiajgcy, dziatajac na podstawie § 2 ust. 7 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r, w sprawie rodzajow dokumentow, jakich
moze zgdaC¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126, ze zm.) — dokona oceny
przestanki wykluczenia z postepowania, zawartej w art. 24 ust. 1 pkt 22
Pzp na podstawie informacji zawartych we wstepnym Os$wiadczeniu
Wykonawcy (Zat. Nr 4 do SIWZ) i odstepuje od wymogu ztozenia
o$wiadczenia, opisanego w § 5 pkt 6 przywotanego Rozporzgdzenia.
2.2 Na potwierdzenie spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu:
2.2.1_wykaz ustug wykonanych (a w przypadku Swiadczeh okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywanych), w okresie ostatnich 3 lat przed
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0$RODEK STUDIMRywWem-terrinu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
im. Marka Karpia jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,

dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych zostaly wykonane oraz
zatgczeniem dowodow, okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie — sporzgdzony wg Zatgcznika Nr 6 do SIWZ.
2.2.2 Przy czym dowodami, o ktérych mowa wyzej, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $Swiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencie bagdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zgodnie z art. 26 ust. 2f Pzp, jezeli jest to to niezbedne do Zzapewnienia
odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy
moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych, ze nie
podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria
selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone
uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg aktualne, do ztozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentéw.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc, wraz
z ofertg, zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia. Tres¢ zobowigzania podmiotu
trzeciego powinna okreslaé: kto jest podmiotem przyjmujgcym zasoby, zakres
zobowigzania podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy zobowigzanie oraz
w jaki sposéb bedzie ono wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy. A w sytuacji
gdy przedmiotem udzielenia sg zasoby nierozerwalnie zwigzane z podmiotem ich
udzielajgcym, niemozliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez
zaangazowania tego podmiotu w wykonanie zamoéwienia, taki dokument powinien
zawieraC wyrazne nawigzanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu
zamoéwienia.
Zobowigzanie winno by¢ zatgczone do oferty w formie oryginatu — zgodnie
z Zatgcznikiem nr 7 do SIWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie¢ o zamowienie przez wykonawcow,
o$wiadczenie o ktorym mowa w pkt VI.1.a) i VI.1.b). sktada kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji
z otwarcia Ofert, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 Pzp. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
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0srcE@mowienia, Nzorpswiadczenia zostanie udostgpniony Wykonawcom na stronie
im. Viftenaetowej Zamawiajgcego wraz z informacjg, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp.

Kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia winien
oddzielnie ztozy¢ oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej.

ROzDZ. VIl SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE = ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
1. W postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg w jezyku polskim, w formie pisemnej bgdz
za pomocg faksu lub drogg elektroniczng z zastrzezeniem postanowien pkt. 2.

2. Oferte oraz dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, zostang ztozone w formie
pisemnej. Zamawiajgcy uzna te dokumenty za ztozone w wyznaczonym terminie,
jezeli ich tres¢ w formie pisemnej dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem
wyznaczonego terminu.

3. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawcami: Paulina Jaworska-Kot

E-mail do korespondencji: paulina.jaworska@osw.waw.pl
Korespondencija pisemna:
Osrodek Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia
ul. Koszykowa 6a, 00-564 Warszawa
4. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce tresci

SIWZ kierujgc swoje zapytania pisemnie lub drogg elektroniczng na adresy
wskazane powyzej. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwiocznie, nie poézniej
jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze
wniosek taki wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy przekaze
treSC zapytan (bez ujawniania Zzrédta zapytan) oraz zamiesci je na stronie
internetowej, na ktérej zamieszczono SIWZ.

5. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje, Wykonawcy
przekazujg Zamawiajgcemu w formie pisemnej na adres wskazany w pkt. 3.
Dopuszczalne jest rowniez przekazywanie informacji drogg elektroniczng na
adresy wskazane w pkt. 3, pod warunkiem, ze kazda ze stron na zgdanie drugiej
strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania oraz tres¢ tej korespondencji
bedzie niezwlocznie potwierdzona na piSmie przez przekazujgcego.
Korespondencja wystana na adres inny niz wskazany do korespondencji oraz
adresy e-mail inne niz wskazane wyzej nie bedzie rozpatrywana.

ROZDZ. VIl WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w kwocie 5.000,00 zt.
2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1)pienigdzu,
2)poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy
oszczednosciowo — kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze

poreczeniem pienieznym,
3)gwarancjach bankowych,
4)gwarancjach ubezpieczeniowych,
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0sropRIPOreezeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt

m.

Ma2austawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

3. Wadium w formie pienieznej nalezy wnies¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajgcego Bank Gospodarstwa Krajowego, konto
nr 21 1130 1017 0020 1368 4620 0007 (w tytule przelewu nalezy wpisaé znak
postepowania lub nazwe postepowania).

4. Wadium musi byé wniesione najpdzniej do wyznaczonego terminu sktadania
ofert, tj. do dnia 10.03.2020 r., do godz. 12:00.

5. Wadium wniesione w pienigdzu bedzie skuteczne, jezeli w podanym wyzej
terminie znajdzie sie na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

6. Wadium wnoszone w formie: poreczenia bankowego, lub poreczenia
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej lub poreczeniach udzielanych przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci, nalezy w formie oryginatu dotgczy¢ do oferty, w sposdb
umozliwiajgcy zwrot dokumentu w zw. z art. 46 ust. 1 ustawy. Natomiast
kserokopia dokumentu poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce winna zosta¢ zalgczona do oferty w sposdb uniemozliwiajacy jej
dekompletacje. W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej (przelew na
konto) nalezy dotgczy¢ do oferty potwierdzenie dyspozycji przelewu na konto
Zamawiajgcego potwierdzone przez Wykonawce. Z tresci gwarancji (poreczenia)
musi jednoznacznie wynikac jaki jest sposdb reprezentaciji Gwaranta. Gwarancja
musi by¢ podpisana przez upowaznionego (upetnomocnionego) przedstawiciela
Gwaranta. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposdb umozliwiajgcy jego
identyfikacje, ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia
i nazwiska). Z tresci gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne
zgdanie zgtoszone przez Zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg,
zobowigzanie Gwaranta do wyptaty Zamawiajgcemu petnej kwoty wadium
w okoliczno$ciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy.

7. Zamawiajgcy zwroci albo zatrzyma wadium na zasadach okreslonych w art. 46
ustawy.

ROZDZ. IX TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

3.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwr6ci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium — jesli bytlo wymagane albo, jezeli nie
jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania
ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze
oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
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osndprediuzenia dotyczy iedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
im. MBadkeEzystniejsza.

ROzDZ. X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. WYMAGANIA PODSTAWOWE.

1
2.
3.
4

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferte nalezy przygotowac scisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszym
SIWZ.

Oferta musi by¢é podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy (Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia).
W przypadku podpisywania oferty lub innych dokumentéw zatgczonych do oferty
przez petnomocnika, Wykonawca ma obowigzek dotgczy¢ do oferty oryginat
petnomocnictwa lub jego kopie, po$dwiadczong przez notariusza.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczgtkach, Zamawiajgcy
dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej
oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

2. ZAWARTOSC OFERTY
1. Kompletna oferta musi zawieraé:

a. Formularz Oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr
3 do niniejszego SIWZ,

b. dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium,

c. stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania
oferty nie wynika bezposrednio z rejestru lub ewidenciji, do ktérego wpisany jest
Wykonawca,

d. oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt VI.1. SIWZ, potwierdzajgce
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

2. Dokument, o ktérym mowa w wust. 2 pkt b musi byé zlozony:

— w przypadku wniesienia wadium w formie poreczenia bankowego, lub
poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowe] gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczeniach udzielanych przez Polskg Agencje
Rozwoju Przedsigbiorczosci, w formie oryginatu (w sposdb umozliwiajgcy zwrot
dokumentu w zw. z art. 46 ust. 1 ustawy) oraz kserokopii poswiadczonej przez
Wykonawce (w sposob uniemozliwiajgcy jego samodzielng dekompletacje);

—w przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej (przelew na konto) w formie
oryginatu — lub kserokopii podwiadczonej przez Wykonawce. Wykonawcy wspadlnie
ubiegajacy sie o0 niniejsze zamowienie ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu lub reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego. Petnomocnictwo
w oryginale lub kopii poswiadczonej przez notariusza nalezy dotgczy¢ do oferty.

3. FORMA OFERTY:
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dsnBferta musi By, sperzadzona formie pisemnej, w jezyku polskim - dokumenty

im. Mspanzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (czyli wylgcznie w miejscach, w ktorych jest to
dopuszczone przez Zamawiajgcego) muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujgca (podpisujgce) oferte.

Dokumenty wchodzgce w skiad oferty sktadane sg w formie oryginatéw chyba, ze
Pzp, wydane na jej podstawie rozporzgadzenie lub SIWZ przewiduje ztozenie
dokumentu w innej formie.

3. Oswiadczenia sporzgdzane na podstawie wzorow stanowigcych zatgczniki do
niniejszej SIWZ sktadane sg w formie oryginatu.

4. Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub mocodawce.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby podpisujgcej oferte.

5. Wszystkie zatgczniki — kserokopie dokumentéw i zaswiadczen zaréwno wlasnych
jak i obcych — muszg by¢ podpisane ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez
uprawnionych lub upowaznionych przedstawicieli — jak przy dokumentach
wtasnych.

6. Wykonawca powinien umozliwi¢ identyfikacje osoby podpisujgcej. Zamawiajgcy
uznaje, ze podpisem jest: ztozony wlasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytac
imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wtasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie
zawiera imienia i nazwiska to musi byé on uzupetniony napisem (np. w formie
odcisku stempla), z ktérego mozna odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego.

7. Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane. Nie jest to warunek
bezwzgledny, a brak jego spetnienia nie bedzie skutkowat odrzuceniem oferty, ale
spetnienie tego warunku wyeliminuje ewentualne pézniejsze watpliwosci lub
roszczenia Wykonawcdédw odnosnie kompletnosci ztozonej oferty.

4. INFORMACJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA
1. Wykonawca moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 2 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 1010).

2. Zgodnie z art. 8 ust. 3 Pzp Wykonawca ma prawo, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg by¢ ujawniane informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykaze, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacje te nalezy umiesci¢ w oddzielnym rozdziale opisanym
,rajemnica  przedsiebiorstwa’. W  przypadku zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa Wykonawca ztozy wraz z ofertg wyczerpujgce uzasadnienie
utajnienia zastrzezonych informacji, wykazujgc spetnienie wszystkich przestanek
zastrzezenia poufnosci okreslonych w art. 8 ust. 3 Pzp w zwigzku z art. 11 ust. 2
Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j.: Dz.U.
z 2019 r. poz. 1010).
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Bnemawigiacy ne ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji, co do ktorych

im. M¥Mykenawca nie podjgt dziatan, o ktérych mowa powyzej, a takze za ujawnienie
informacji, w odniesieniu do ktérych obowigzek ujawnienia wynika z przepisow

prawa, wyrokéw sgdowych lub decyzji organdw administracji, niezaleznie od
podjecia przez Wykonawce dziatan, o ktérych mowa w punkcie powyzszym.

4. Wykonawca nie moze w ofercie zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.
4 Pzp.

5. Wykonawca powinien rowniez wykazac, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw art. 11 ust. 2 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j.: Dz.U. z 2019 r. poz. 1010).

6. Wykonawca powinien wiec wykazaé, iz zastrzezone informacje nie zostaty
ujawnione do dnia skfadania ofert, majg charakter techniczny, technologiczny,
organizacyjny lub posiadajg warto§¢ gospodarczg oraz Wykonawca podjat
w stosunku do nich czynnosci zmierzajgce do zachowania ich w poufnosci.

7. Powyzsze informacje muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce
tajemnice Przedsiebiorstwa” - zaleca sie, aby byty trwale, oddzielnie spiete.

ROZDZ. XI MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy umiesci¢é w nieprzezroczystej, zamknietej
kopercie. Koperta powinna by¢ zaadresowana:

Osrodek Studiéw Wschodnich im. Marka Karpia
ul. Koszykowa 6a (sekretariat, V p.)
00 564 Warszawa

oraz oznakowana nastepujgco:
Oferta w postepowaniu pn.:
,dtugoterminowy 48 miesieczny najem 2 sztuk jednakowych samochodéw
osobowych typu KOMBI”
nr sprawy: 1/2020/PN
nie otwierac przed 10.03.2020 r. godz. 12:15.
2. Nieprawidiowe opakowanie i oznakowanie oferty nie spowoduje jej odrzucenia,

jednak w takim przypadku Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za
nieprawidiowe skierowanie lub przedwczesne otwarcie oferty.

3. Zamawiajgcy bedzie przyjmowac oferty: ztozone bezposrednio w siedzibie (czas
urzedowania Zamawiajgcego: w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz.
09.00 — 16.00) lub przestane drogg pocztowag

4. Termin ztozenia oferty do dnia 10 marca 2020 r. do godz. 12:00.

5. Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego, w bibliotece
OSW /parter/ w dniu 10 marca 2020 r. godzina 12:15.

6. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona, na zasadach okreslonych w art. 84
Pzp.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty. Zmiany winny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie przed
uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian powinno
by¢ ztozone w opakowaniu, z dodatkowym oznaczeniem: ZMIANA OFERTY.
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B Mykenawea, meze Rized, uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ ztozong oferte
im. vsktadajge odpowiednie oswiadczenie w opakowaniu, z dodatkowym oznaczeniem:

WYCOFANIE OFERTY.

ROZDZ. Xll OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca w ztozonej ofercie winien zaproponowa¢ kompletng i jednoznaczng
cene uwzgledniajgcg wszystkie elementy niezbedne do prawidtowej realizaciji
zamoOwienia oraz udzielenie ewentualnych upustow, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w SIWZ.

Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo w ztotych polskich (zaokrgglona do dwoch
miejsc po przecinku) z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

Rozliczenia z wybranymi Wykonawcami bedg nastepowaé zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2174 ze zm.), obowigzujgcymi w dniu wystawienia faktury.

Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

W przypadku rozbieznosci w Formularzu ofertowym ceny okreslonej stownie
i liczbg Zamawiajgcy przyjmie za prawidtowg cene wpisang stownie i poprawi
kwote wpisang liczbowo zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 1 Pzp.

W zaoferowanej catkowitej cenie brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia
muszg by¢ zawarte wszelkie podatki, ubezpieczenie i inne zobowigzania
publiczno-prawne wynikajgce ze stosownych ustaw oraz wszelkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia i wykonaniem
wszelkich zobowigzan umownych.

Do poréwnania ofert brana bedzie pod uwage cena brutto za wykonanie
Zamoéwienia w walucie polskiej, a w przypadku, jezeli ztozono oferte przez
Wykonawcéw majgcych siedzibe poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, ktérej
wybér prowadzitby do obowigzku zaptacenia przez Zamawiajgcego podatku od
towarow i ustug zgodnie z przepisami o wewngtrzwspolnotowym nabyciu towarow,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do ceny w niej przedstawione;j
podatek od towardw i ustug.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach
obcych. Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane
w ztotych polskich.

ROZDZ. Xlll KRYTERIA OCENY OFERT

1.
2.

4.

Ocenie podlega¢ bedg wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy kierowac sie
bedzie najkorzystniejszym bilansem ceny.

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce
kryteria:

Kryterium Waga w %

Cena 100

W kryterium ,Cena” najwyzszg liczbe punktéw (100) otrzyma oferta zawierajgca
najnizszg cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Najnizsza cena oferty brutto
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0SRODEK STUDTOW WSCHODNIEH _ T
im. Marka Kar€na oferty brutto w ofercie ocenianej

gdzie:
C —ilo$¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie za cene.

5. Obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. W przypadku, gdy Wykonawca poda ceny jednostkowe z doktadnoscig wiekszg
niz do drugiego miejsca po przecinku lub dokonat ich nieprawidtowego
zaokraglenia, to ten sposob wyliczenia ceny zostanie uznany za oczywistg
omytke rachunkowg. Koncéwki ponizej 0,5 grosza oraz ponizej 0,00 % zostang
pominiete.

7. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw.

ROZDZ. XIV INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY O
ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Zamawiajgcy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, przekazujac

informacje o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 Pzp podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne. Jednoczesnie, Zamawiajgcy zamiesci informacje, o ktérych mowa w art.
92 ust. 2 Ustawy PZP na stronie internetowej.

2. Z Wykonawca, ktérego Oferta zostanie wybrana jako Oferta najkorzystniejsza,
zostanie zawarta przez Zamawiajgcego Umowa, zgodnie ze wzorem wskazanym
w Zatgczniku Nr 2 do SIWZ, w terminie wynikajgcym z art. 94 Pzp.

3. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisaniu Umowy powinny posiadaé ze
sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do Oferty.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana uchyla sie od
zawarcia Umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac
Oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych Ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana
za najkorzystniejszg zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu, jezeli zostanie
wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie,
Zamawiajacy bedzie wymagat przed zawarciem umowy przediozenia Umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. Brak przekazania przed podpisaniem
umowy powyzszych dokumentéw bedzie oznaczat, ze zawarcie umowy stato sie
niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Rozdziat XV ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY | WADIUM

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, ktérego Oferta zostanie wybrana wnidst
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w postaci wadium.

ROZDZ. XVI INFORMACJA W SPRAWIE POSTANOWIEN UMOWY
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" MO Moy stanewi Zafacznik Nr 2 do SIWZ.

im. Marka Karpia

2.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, zawart Umowe zgodnie z tre$cig wzoru Umowy stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian tresci zawartej Umowy
w sprawie Zamoéwienia, w okolicznosciach przewidzianych we wzorze Umowy
stanowigcej Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

ROZDZ. XVIl SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1.

Wykonawcy, ktory ma lub miat interes w uzyskaniu danego Zamdwienia oraz
ponidst lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego Pzp
przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI Pzp (art. 179-198g).
Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania na adres wskazany w ROZDZ. | SIWZ.

ROzZDZ. XVIII DODATKOWE INFORMACJE

1.

2.
3.
4.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania Ofert czesciowych.

Zamawiajacy wymaga whniesienia wadium.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zamowienh udzielanych zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt. 6
i 7Pzp.

ROZDZ. XIX WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ.

— Zalgcznik nr 1 do SIWZ OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

— Zatgcznik nr 2 do SIWZ Wzér Umowy

— Zatgcznik nr 3 do SIWZ Formularz ofertowy

— Zatgcznik nr 4 do SIWZ Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
— Zatgcznik nr 5 do SIWZ Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
— Zatgcznik nr 6 do SIWZ Wykaz zrealizowanych ustug

— Zatgcznik nr 7 do SIWZ Zobowigzanie podmiotu trzeciego

— Zatacznik nr 8 do SIWZ Klauzula informacyjna

— Zatgcznik nr 9 do SIWZ Protokét Odbioru
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